ORDIN Nr. 1318/C din 29 martie 2012
pentru aprobarea Normelor de acordare a drepturilor de hrana, in timp de pace, personalului din sistemul
administratiei penitenciare®)
EMITENT:  MINISTERUL JUSTITIEI
PUBLICAT IN: MONITORUL OFICIAL NR. 333 bis din 17 mai 2012

*) Ordinul nr. 1.318/C/2012 a fost publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |, nr. 333 din 17 mai
2012 si este reprodus si in acest numar bis.

Avand in vedere prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/1994 privind drepturile de hrana, in timp de
pace, ale personalului din sectorul de aparare nationala, ordine publica si siguranta nationala, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare,

in conformitate cu prevederile art. 4 din Hotararea Guvernului nr. 1.848/2004 privind stabilirea drepturilor
de hrana, in timp de pace, ale personalului din sistemul administratiei penitenciare,

in temeiul art. 13 din Hotararea Guvernului nr. 652/2009 privind organizarea si functionarea Ministerului
Justitiei, cu modificarile si completarile ulterioare,

ministrul justifiei emite urmatorul ordin:

ART. 1

Se aproba Normele de acordare a drepturilor de hrana, in timp de pace, personalului din sistemul
administratiei penitenciare, prevazute in anexa care face parte integranta din prezentul ordin.

ART. 2

Ministerul Justitiei, Administratia Nationala a Penitenciarelor si unitatile subordonate vor duce la indeplinire
prevederile prezentului ordin.

ART. 3

La data intrarii in vigoare a prezentului ordin orice dispozitie contrara se abroga.

ART. 4

Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |.

p. Ministrul justitiei,
Lidia Barac,
secretar de stat

Bucuresti, 29 martie 2012.
Nr. 1.318/C.



ANEXA 1

Norme de acordare a drepturilor de hrana, in timp de pace, personalului din sistemul
administratiei penitenciare

CAPITOLUL I
Dispozitii generale

ART.1

(1) Personalul din sistemul administratiei penitenciare beneficiaza, pentru perioada in care se
afla in activitate, de hrana gratuita, in limita unor plafoane calorice, diferentiate pe categorii, care
constituie norme de hrana zilnice.

(2) Prin "personalul din sistemul administratiei penitenciare” se intelege personalul caruia i se
aplica Statutul functionarului public cu statut special din Administratia Nationalad a Penitenciarelor
reglementat de Legea nr. 293/2004, republicata, cu modificarile ulterioare, denumit in continuare
si functionari publici cu statut special, si personalul incadrat pe baza de contract.

(3) De aceleasi drepturi beneficiaza si functionarii publici cu statut special din Ministerul
Justitiei s1 din institutiile subordonate.

(4) Prevederile prezentelor norme se aplica 1n mod corespunzator si elevilor aflati la cursuri in
institutiile/unitatile de formare si perfectionare a personalului din sistemul administratiei
penitenciare pe toatd durata scolarizarii, in conformitate cu prevederile specifice aplicabile
acestora.

(5) Norma de hrana zilnica care se acordd personalului din sistemul administratiei penitenciare
se calculeaza in functie de numarul zilelor calendaristice din fiecare luna.

ART. 2

(1) Normele de hrana zilnice, plafoanele calorice si categoriile de personal pentru care se
acorda, sunt cele prevazute in anexa la Hotdararea Guvernului nr. 1848/2004 privind stabilirea
drepturilor de hrana, in timp de pace, ale personalului din sistemul administratiei penitenciare.

(2) Structura normelor de hrana pentru personalul din sistemul administratiei penitenciare se
stabileste in mod unitar, de Ministerul Apararii Nationale, impreuna cu celelalte institutii publice
din sectorul de aparare, ordine publica si siguranta nationala, in limita plafoanelor calorice ale
fiecarei norme.

ART. 3

(1) Asigurarea drepturilor de hrana ale personalului din sistemul administratiei penitenciare se
realizeaza, fie in natura sub forma de hrana preparata sau alimente neprelucrate culinar, fie prin
acordarea valorii financiare neimpozabile, a normei de hrana la care are dreptul, calculata in
functie de numarul zilelor calendaristice din fiecare luna.

(2) Acordarea normelor de hrana in natura, sub forma de alimente neprelucrate culinar, precum
s1 gama de produse agroalimentare, se aprobd de conducerea Administratiei Nationale a
Penitenciarelor, la propunerea Directiei Economico-Administrative.

(3) Compunerea calorica a alimentelor care intrd in structura normelor de hrana este prevazuta
in Anexa nr. 2.

(4) Sortimentele care se pot aproviziona de institutiile penitenciare in cadrul produselor inscrise
in normele de hrana sub denumiri generice sunt prevazute in Anexa nr. 3.

ART. 4



Functionarii publici cu statut special, aflati In activitate, primesc integral valoarea financiara
neimpozabila, actualizata, a normei de hrand de care au beneficiat anterior, Tn urmatoarele cazuri
de suspendare a raporturilor de serviciu reglementate de lege:

a) pe durata concediului pentru incapacitate temporara de munca;

b) pe durata concediului de maternitate;

C) pe durata concediului de risc maternal;

d) pe durata concendiului pentru cresterea copilului in varstd de pana la 2 ani sau, in cazul
copilului cu handicap, pana la implinirea varstei de 3 ani;

e) pe durata concediului pentru ingrijirea copilului bolnav in varsta de pana la 7 ani, iar in cazul
copilului cu handicap, pentru afectiuni intercurente, pana la implinirea varstei de 18 ani;

f) pe durata concendiului paternal;

g) pe durata detasarii;

h) carantina;

1) fortd majora.

ART.5

Functionarii publici cu statut special, aflati in activitate si pusi la dispozitie, primesc in aceasta
perioada valoarea financiara neimpozabild, actualizatd a normei de hrana la care au dreptul.

ART. 6

La incetarea raporturilor de serviciu sau, dupa caz a raporturilor de munca, personalul din
sistemul administratiei penitenciare primeste valoarea financiara neimpozabild, a normelor de
hrana la care are dreptul, pana la data terminarii predarii functiei, fara depasirea termenului stabilit
prin dispozitiile in vigoare.

ART. 7

Personalul contractual, aflat in activitate, primeste integral valoarea financiara neimpozabila,
actualizata, a normei de hrand de care a beneficiat anterior, in urmatoarele cazuri de suspendare a
raporturilor de munca reglementate de lege:

a) pe durata concediului pentru incapacitate temporard de munca;

b) pe durata concediului de maternitate;

c) pe durata concediului de risc maternal;

d) pe durata concendiului pentru cresterea copilului in varsta de pana la 2 ani sau, in cazul
copilului cu handicap, pana la implinirea varstei de 3 ani;

e) pe durata concediului pentru ingrijirea copilului bolnav in varsta de pana la 7 ani, iar in cazul
copilului cu handicap, pentru afectiuni intercurente, pana la implinirea varstei de 18 ani;

f) pe durata concendiului paternal;

g) pe durata detasarii;

h) carantina;

1) fortd majora.

ART. 8

Personalul din sistemul administratiei penitenciare nu beneficiaza de valoarea financiara a
normei de hrand in celelalte cazuri de suspendare a raporturilor de serviciu sau, dupa caz, de
munca, reglementate de lege.

ART.9

Personalul incadrat pe baza de contract, aflat in una din situatiile prevazute la art. 7, nu
beneficiaza de valoarea financiara a normei de hrana, in cazul in care posturile rdmase disponibile
temporar se Incadreaza pe o perioada determinata.



ART. 10

Personalul contractual angajat cu contract individual de munca pe durata determinata, care
ocupa temporar functii ramase disponibile, primeste integral valoarea financiara a normei de hrana
neimpozabila. Pentru aceste categorii de personal se aplica si prevederile art. 6 si art. 7.

ART. 11

Hrana personalului din sistemul administratiei penitenciare se asigurd in conformitate cu
prevederile actelor normative care reglementeaza acordarea drepturilor de hrana personalului din
sectorul de aparare nationala, ordine publica si sigurantd nationala.

ART. 12

(1) Valoarea financiara a normelor de hrana pentru personalul din sistemul administratiei
penitenciare, se stabileste si se actualizeaza, in mod unitar, de catre Ministerul Apararii Nationale
impreuna cu celelalte institutii publice din sectorul de aparare nationald, ordine publica si siguranta
nationald, in functie de indicii preturilor de consum pentru actualizare la rata inflatiei a
elementelor patrimoniale, capitolul "Marfuri alimentare", publicati de Institutul National de
Statistica in Buletinul Statistic de Preturi.

(2) Actualizarea valorii financiare a normelor de hrana se face periodic, pe baza indicilor
preturilor de consum prevazuti la alin. (1), daca rezultd diferente de peste 5% fatd de luna in care
s-a stabilit ultima valoare.

ART. 13

(1) Hranirea personalului din sistemul administratiei penitenciare se realizeaza, de regula, prin
unitati proprii, respectiv prin popote si bucatarii de unitate.

(2) Atunci cand hranirea personalului din sistemul administratiei penitenciare nu se poate realiza
conform alin. (1), aceasta se poate asigura astfel:

a) prin reciprocitate - intre institutiile din sectorul de aparare nationald, ordine publica si
sigurantd nationald, potrivit conventiilor incheiate intre acestea.

In acest caz, decontarea hranirii se realizeaza astfel:

- fie cu decontarea valorii financiare a normelor de hrana respective, daca hranirea s-a asigurat
pe baza de norme de hrana;

- fie contra cost, la valoarea meniurilor servite.

b) prin operatori economici de profil.

In situatia in care, hrinirea personalului din sistemul administratiei penitenciare se asigura prin
operatori economici de profil, in limita plafoanelor calorice ale normelor de hrana la care are
dreptul, este necesara aprobarea ministrului justitiei.

ART. 14

(1) Atribuirea catre operatori economici de profil, a serviciului de hranire a personalului din
sistemul administratiei penitenciare, se efectueaza in conformitate cu prevederile actelor normative
care reglementeaza domeniul achizitiilor publice.

(2) Spatiile si utilitatile aferente hranirii personalului, precum si alte bunuri necesare prepararii
si servirii hranei, aflate in proprietatea publicd sau privata a statului si in administrarea
Ministerului Justitiei si a Administratiei Nationale a Penitenciarelor, se pot pune la dispozitie,
contra cost, Tn conformitate cu prevederile legale, titularilor contractelor de asigurare a hranirii
personalului, In limita normelor interne de inzestrare, intrebuintare si consum, pe perioada
derularii contractului.

(3) Obligatia de intretinere si reparare a bunurilor puse la dispozitie in conditiile alin. (2) este in
sarcina exclusiva a operatorilor economici.



(4) Este interzisa utilizarea bunurilor prevazute la alin. (2) in alte scopuri decat pentru hranirea
personalului din sistemul administratiei penitenciare.

ART. 15

Personalul din sistemul administratiei penitenciare, are dreptul, concomitent, la o singura norma
de hrana si la un singur supliment de hrana.

ART. 16

Normele de hrana se acorda personalului din sistemul administratiei penitenciare, indiferent
daca finantarea activitatilor pe care le desfasoara se face de la bugetul de stat sau din alte surse.

ART. 17

Personalul din sistemul administratiei penitenciare nu beneficiaza de drepturile de hrand, cand
se deplaseaza n misiuni peste hotare si primeste diurna de delegare sau salariul in valuta.

ART. 18

Personalul din sistemul administratiei penitenciare care indeplineste functii in afara Ministerului
Justitiel sau a Administratie1r Nationale a Penitenciarelor, beneficiaza de valoarea financiara,
neimpozabild, actualizatda a normelor de hrana la care are dreptul.

ART. 19

(1) Personalul din sistemul administratiei penitenciare care este arestat preventiv se scoate de la
drepturile de hrand din momentul arestarii.

(2) Daca a fost gasit nevinovat, pentru timpul cat a fost arestat, personalul din sistemul
administratiei penitenciare beneficiaza retroactiv de valoarea financiara neimpozabilda a normelor
de hrana la care a avut dreptul, iar dupa punerea in libertate, se aloca la drepturile hrana, de la data
prezentdrii la unitate.

ART. 20

(1) Pentru asigurarea hranirii personalului din sistemul administratiei penitenciare in situatii
deosebite, se poate constitui din credite bugetare, un stoc de siguranta din produse agroalimentare
cu termen lung de conservare*) calculat pentru 30 de zile, peste cantitatile nevoilor de consum
lunare.

(2) In cazul unor institutii penitenciare izolate**), stocul de siguranti mentionat la alin. (1)
poate fi asigurat pentru maximum 7 luni.

*) Sintagma "produse cu termen lung de conservare" se refera la produsele alimentare cu termen
de valabilitate mai mare de 60 de zile.

**) Institutiile penitenciare izolate sunt nominalizate prin decizie a directorului general al
Administratiei Nationale a Penitenciarelor.

ART. 21

(1) Aprovizionarea cu produse agroalimentare pentru iarna, se poate realiza in cantitatile
necesare pana la noua recoltd, daca exista conditii corespunzatoare pentru depozitare si conservare.

(2) Institutiile penitenciare pot constitui stocuri de siguranta pentru bunurile materiale care fac
obiectul normelor de inzestrare, dar care nu vor depasi 20% din necesarul anual de materiale
destinate servirii hranei si 10% din celelalte bunuri materiale.

ART. 22

(1) Drepturile de hrana ale personalului din sistemul administratiei penitenciare nu sunt
transmisibile.

(2) Drepturile de hrana cuvenite personalului din sistemul administratiei penitenciare care a



decedat si care nu au fost primite pana la data decesului, se acorda familiilor acestuia, sub forma
valorii financiare a normelor de hrana la care a avut dreptul.

CAPITOLUL II
Instructiuni privind hranirea personalului din sistemul administratiei penitenciare

Sectiunea 1
Principii generale

ART. 23

(1) Normele de hrana ale personalului din sistemul administratiei penitenciare sunt stabilite pe
categorii de personal, in raport cu eforturile depuse in procesul de instruire si indeplinire a
misiunilor.

(2) Structurarea normelor de hrana se realizeaza in functie de urmatoarele principii de baza:

- realizarea unei alimentatii corespunzatoare, care sa asigure nevoile reale ale organismului in
calorii s1 substante nutritive (proteine, lipide, glucide, vitamine si substante minerale);

- asigurarea unei ponderi corespunzatoare a proteinelor de origine animald, avand in vedere
rolul lor in procesul de refacere a organismului;

- folosirea 1n alimentatie a unei game largi de produse agroalimentare usor asimilabile, care sa
permita realizarea unor feluri de mancare gustoase si cu o valoare nutritiva corespunzatoare;

- substituirea la echivalent caloric a unor produse agroalimentare prevazute in normele de hrana
cu alte produse similare, care sd permita realizarea unor meniuri consistente si diversificate.

ART. 24

Normele de hrana pentru personalul din sistemul administratiei penitenciare se aplica in oricare
sezon (anotimp) al anului.

Sectiunea a 2-a
Reguli privind alocarea la si scoaterea de la drepturile de hrana

ART. 25

Alocarea la si scoaterea de la drepturile de hrana a personalului din sistemul administratiei
penitenciare se fac nominal, prin ordin sau decizie zilnica pe unitate.

ART. 26

Personalul din sistemul administratiei penitenciare, internat in unitati medicale din structura
Ministerul Justitiei ori din sectorul de aparare nationala, ordine publica si siguranta nationala sau
in spitale din alte retele, beneficiaza in continuare, de valoarea financiard a normelor de hrana la
care are dreptul.

ART. 27

Personalul din sistemul administratiei penitenciare transferat intre unitatile penitenciare,
primeste drepturile de hrana, corespunzator modului de alocare la drepturi, specific unitatii in care
a fost mutat, Tn naturd sau sub forma valorii financiare neimpozabile a normei de hrana, de la data
inscrisa in actul de alocare/scoatere la/de la drepturi.

CAPITOLUL I
Organizarea activitatii de hranire a personalului din sistemul administratiei penitenciare



Sectiunea 1
Principii generale

ART. 28

(1) Hranirea personalului din sistemul administratiei penitenciare se asigura, contra cost, prin
popote si bucdtarii de unitate.

(2) Hranirea personalului prin bucatarii de unitate se realizeaza numai la Penitenciarul Arad -
Centrul de Formare si Specializare a Ofiterilor din Administratia Penitenciara, la Penitenciarul
Slobozia - Centrul de Pregatire Amara si la Penitenciarul Codlea - Centrul de Pregitire,
Perfectionare si Recuperare a Cadrelor de Penitenciar Rodbav.

ART. 29

Cheltuielile de organizare si functionare a popotelor si a bucatariilor de unitate se suporta din
alocatii bugetare.

ART. 30

Infiintarea popotelor si a bucatariilor de unitate se face pe baza aprobirii directorului general al
Administratiei Nationale a Penitenciarelor, inclusiv pentru sediul Administratiei Nationale a
Penitenciarelor.

Sectiunea a 2-a
Reguli de organizare si functionare a popotelor

ART. 31

Organizarea hranirii personalului prin popota se realizeaza sub indrumarea gi controlul
nemijlocit al directorului institutiei penitenciare in care functioneaza.

ART. 32

Conducerea popotei se asigurd de catre responsabilul de popota - numit prin decizie zilnica pe
unitate, care raspunde de urmatoarele:

a) aprovizionarea la timp cu produse agroalimentare de calitate;

b) depozitarea si conservarea produselor agroalimentare si a bunurilor materiale de resortul
hranirii;

c) organizarea activitatii de preparare si servire a meniurilor zilnice pentru personalul institutiei
penitenciare;

d) folosirea legald a fondurilor popotei,

e) respectarea normelor de protectie a muncii;

f) intretinerea corespunzatoare a starii administrativ gospodaresti a spatiilor aferente popotei;

g) respectarea, de catre tot personalul popotei a ordinii si a regulilor igienico-Sanitare.

ART. 33

Pentru buna desfasurare a activitatii popotei se alege un comitet format din 3 - 5 membri - din
care 2 - 4 membri sunt propusi de organizatiile sindicale reprezentative sau de reprezentantii
personalului in unitatile in care nu exista organizatii sindicale reprezentative - din care unul
presedinte, avand urmatoarele atributii:

a) verifica modul de calcul si legalitatea preturilor de vanzare a felurilor de mancare si a
produselor valorificate;

b) stabileste structura meniurilor zilnice;



c) verifica respectarea normelor igienico-sanitare si a conditiilor de servire a hranei;

d) verifica legalitatea activitatii financiar contabile a popotei;

e) efectueaza inventarierea lunard a fondurilor, materialelor si a produselor popotei;

f) propune masuri in vederea remedierii deficientelor constatate.

ART. 34

Popotele pot organiza puncte de desfacere (bufete) la sediul institutiei penitenciare sau in alte
locuri, in care personalul isi desfasoara activitatea.

ART. 35

In situatia in care, prin popote trebuie si se asigure hrinirea unui numar de persoane mai mare
(participanti la convocari, activitati de protocol etc.) se pot acorda avansuri din alocatii bugetare
aprobate, urmand ca restituirea lor sa se faca la terminarea activitatilor respective.

ART. 36

Pentru asigurarea consumului pe timpul iernii, popotele pot constitui stocuri de siguranta, daca
au spatii de depozitare corespunzatoare.

ART. 37

Unitatile din sistemul administratiei penitenciare asigura popotelor si punctelor de desfacere
(bufetelor) urmatoarele:

a) localul necesar, mobilierul, fetele de masa, tacamurile, vesela, utilajele si ustensilele pentru
prepararea, transportul si servirea hranei, materialele igienico-sanitare necesare localului si
personalului popotei - conform normei de dotare, combustibilul pentru prepararea hranei si
incalzirea localului, imprimatele si rechizitele de birou;

b) fondurile necesare pentru plata drepturilor banesti ale personalului, intretinerea si repararea
localului, mobilierului, utilajelor s1 materialelor de resortul hranei, aplicarea masurilor igienico-
sanitare (dezinfectie, dezinsectie, deratizare, expertiza si analiza produselor agroalimentare si a
hranei etc.), plata pentru energia electrica, gaze naturale, apa, canalizare, salubritate, posta, telefon,
actiunile pe linie de protectia muncii si alte cheltuieli prevazute de dispozitiile in vigoare legate de
organizarea si functionarea popotelor;

c) spatii de depozitare, fie in depozitele de alimente ale institutiei penitenciare, fie in cadrul
popotei.

ART. 38

(1) Prepararea si servirea hranei prin popote, se asigura cu personal din institutia penitenciara.
La aceste activitati pot fi folosite, in conditiile legii, si persoane private de libertate.

(2) Prin decizie zilnica pe unitate, se imputernicesc persoanele care vor aproviziona, Tn nume
propriu, produsele agroalimentare necesare prepararii hranei la popota.

ART. 39

Medicul (similari) institutiei penitenciare va controla calitatea meniurilor preparate, respectarea
normelor igienico-sanitare si conditiile de servire a hranei, potrivit normelor specifice.

ART. 40

(1) Aprovizionarea cu produse agroalimentare a popotei se face, de regula, de pe piata libera.

(2) In situatia in care, gospodariile agrozootehnice din sistemul administratiei penitenciare
realizeaza excedent de produse agroalimentare, popotele se pot aproviziona si din aceasta sursa.

ART. 41

(1) Sumele necesare procurarii produselor agroalimentare se asigura din fondurile proprii ale
popotei.

(2) Plata facturilor se face dupa ridicarea numerarului din casierie sub forma de avans.



ART. 42

Prin popote se pot asigura, contra cost, urmatoarele:

a) meniuri fixe (normale sau dietetice) pentru masa de dimineata, gustare, pranz si cina;

b) diferite feluri de mancare si preparate culinare la alegere;

c) produse nepreparate sau semipreparate;

d) produse alimentare si bauturi nealcoolice.

ART. 43

(1) Pentru achizitionarea de produse alimentare destinate prepararii hranei sau valorificarii, la
nivelul popotei se constituie un fond de rulment, prin contributia baneasci a personalului. In acest
scop se va deschide o evidentd nominala cu persoanele care iau masa si cu suma depusa.

(2) In situatia in care in acelasi perimetru, functioneaza mai multe institutii penitenciare, dar cu
o singura popota, personalul poate constitui fondul de rulment la institufia penitenciara care detine
popota.

(3) Suma care urmeaza a fi depusa de personalul care ia masa, se aproba de directorul institutiei
penitenciare, la propunerea fundamentata a responsabilului de popota.

(4) Fondul de rulment se restituie la cererea celor care I-au depus, in situatia in care nu mai iau
masa la popota (mutare, pensionare etc.).

ART. 44

(1) Preturile produselor agroalimentare care se folosesc la prepararea hranei sau care se
valorifica in starea Tn care au fost aprovizionate, sunt cele de la data achizitionarii acestora.

(2) Distributia produselor agroalimentare catre popota se face pe baza "Listei zilnice de
alimente".

ART. 45

(1) Prin popote se pot hrani, contra cost si urmatoarele categorii de personal:

a) personalul din Ministerul Justitiei si Administratia Nationala a Penitenciarelor;

b) personalul din institutiile sectorului de aparare nationald, ordine publica si siguranta
nationala;

c) personalul aflat in interes de serviciu in unitati din sistemul administratiei penitenciare sau la
sediul Administratiei Nationale a Penitenciarelor.

(2) Membrii de familie ai personalului din sistemul administratiei penitenciare, pensionarii
sistemului administratiei penitenciare, precum si alte persoane care desfasoara activitati legate de
sistemul administratiei penitenciare, pot lua masa la popote, cu aprobarea directorului institutiei
penitenciare respective.

ART. 46

(1) Inscrierea la popoti in vederea ludrii mesei, se poate face astfel:

a) prin inregistrarea nominala - cu 24 de ore inainte, a persoanelor care doresc sd ia masa a doua
z1, pentru care se elibereaza sau nu, bonuri de masa;

b) pe baza de bonuri de masa.

(2) In situatia prevazuta la alin. (1) lit. a), avand in vedere specificul activitatilor desfasurate in
institutiile penitenciare, respectiv posibilitatea aparitiei unor evenimente neprevazute, care pot
influenta numarul personalului existent la un moment dat, responsabilul popotei trebuie sa
stabileasca numarul de portii de mancare de a doua zi (eliberand sau nu bonuri de masa), astfel
incat sa diminueze sau sd elimine posibilitatea pierderilor determinate de consumul unui numar de
portii inferior numarului de portii pentru care s-a inscris personalul cu 24 de ore Tnainte. Astfel,
responsabilul de popota poate stabili prepararea unui numar mai mic de portii fata de inregistrarile



nominale, avand totusi asigurate produsele alimentare necesare realizarii, dacd este cazul, a unor
preparate imediate, gen: platouri reci sau calde, fripturi, salate etc., pentru personalul care revine in
institutia penitenciara, dupa terminarea orarului pentru luarea mesei.

(3) In situatia prevazuta la alin. (1) lit. b), responsabilul de popoti stabileste numarul de portii in
functie de media personalului existent in perioada de luare a mesei, eliberand un numar
corespunzator de bonuri de masa.

ART. 47

(1) Contravaloarea meselor luate se achita zilnic, conform evidentei nominale tinute de
responsabilul popotei. Numerarul incasat se depune zilnic la casieria unitatii, in vederea depunerii
la trezorerie, a doua zi, in contul 5005 "Sume de mandat si in depozit".

(2) Persoanele care au luat masa vor semna in tabel pentru a confirma plata mesei luate.

(3) La sfarsitul fiecarei luni, contravaloarea produselor agroalimentare folosite la prepararea
hranei sau valorificate, trebuie sa fie egala cu totalul sumelor incasate de la cei care au luat masa
sau au cumparat produse ca atare.

(4) In contravaloarea meselor se includ si:

a) costul buteliilor de gaze lichefiate, in cazul popotelor care nu sunt racordate la reteaua de
gaze naturale;

b) condimentele, servetelele si ingredientele puse la dispozitie pe mese (mustar, sare, piper,
ardel iute etc.)

ART. 48

In cadrul popotelor, se pot organiza contra cost, cu aprobarea directorului, mese festive pentru
anumite evenimente (avansari, pensionari, aniversari etc.), cu respectarea prevederilor
regulamentelor si ordinelor in vigoare.

ART. 49

In cadrul fiecirei popote va exista o condici de propuneri si sesizari, care va fi verificata
periodic de catre responsabilul popotei si de cdtre comitetul de popota.

ART. 50

Orarul pentru functionarea popotei se stabileste de catre directorul institutiei penitenciare, in
functie de programul personalului.

ART. 51

Inventarierea mijloacelor materiale si banesti, depunerea garantiei materiale, potrivit legii,
precum si stabilirea raspunderii patrimoniale, se fac potrivit dispozitiilor legale care reglementeaza
aceste activitafi in sistemul administratiei penitenciare.

ART. 52

Seful compartimentului financiar-contabil are obligatia sa efectueze periodic, controale
inopinate la popotd, sd analizeze activitatea financiar-contabild si sa propuna masuri pentru
prevenirea sau inldturarea deficientelor constatate.

ART. 53

In cazuri speciale, hrana poate fi servita si in afara incintei popotei sau a institutiei penitenciare,
cu aprobarea directorului.

Sectiunea a 3-a
Evidenta financiar contabila a popotelor

ART. 54



Evidenta financiar contabild a fondurilor, materialelor si a produselor popotei, se organizeaza in
partida simpld, folosindu-se urméatoarele registre si formulare specifice:

a) Registrul pentru evidenta fondurilor la popota - Anexa nr. 4,

b) Fisa de magazie, cod 14-3-8 (Ordinul ministrului economiei si finantelor nr. 3512/2008
privind documentele financiar-contabile, cu modificarile si completarile ulterioare);

¢) Tabel nominal cu evidenta fondului de rulment al popotei - Anexa nr. 5;

d) Nota de intrare receptie, cod 14-3-1a (Ordinul ministrului economiei si finantelor nr.
3512/2008 privind documentele financiar-contabile, cu modificarile si completarile ulterioare);

e) Lista zilnica de alimente (adaptata la specificul activitatii de hranire a personalului), cod 14-
3-4/dA (Ordinul ministrului economiei si finantelor nr. 3512/2008 privind documentele financiar-
contabile, cu modificarile si completarile ulterioare) - Anexa nr. 6;

f) Tabel nominal cu personalul care ia masa la popota - Anexa nr. 7;

g) Bonul de masa.

ART. 55

Modul de completare a registrelor si formularelor specifice popotei este specificat pe fiecare
document in parte.

ART. 56

Activitatea popotelor nu se programeaza cu beneficii.

ART. 57

Evidenta produselor agroalimentare care intra Tn gestiunea popotei se tine la preturile la care au
fost aprovizionate.

ART. 58

In cazul valorificarii unor ambalaje cu valoare, popotele isi vor reconstitui fondurile cu sumele
efectiv incasate.

ART. 59

Evidenta tehnic-operativa a produselor si a materialelor apartinand popotei se tine cu ajutorul
"Fisei de magazie".

ART. 60

Evidenta contabila se tine numai valoric in "Registrul pentru evidenta fondurilor la popota".

ART. 61

La sfarsitul fiecarei luni sau ori de cate ori este nevoie, comitetul de popota confrunta existentul
de pe teren - numerar si produse in depozit, cu soldurile din "Registrul pentru evidenta fondurilor
la popota".

ART. 62

Documentele financiar-contabile se Indosariaza lunar, respectandu-se dispozitiile legale in
vigoare.

ART. 63

(1) Documentul prin care se stabileste programul de hranire a personalului pentru o perioada
data (7 sau 10 zile) este "Planul meniu". Prin "Planul meniu" se stabileste structura felurilor de
mancare pentru fiecare zi a perioadei.

(2) Pentru fundamentarea unitara a necesarului de produse alimentare din fiecare "Plan meniu",
responsabilul popotei trebuie sd foloseasca un catalog de retetare care sa acopere Intreaga gama a
felurilor de mancare din structura "Planului meniu".

ART. 64

"Planul meniu" se Intocmeste de catre responsabilul popotei in colaborare cu comitetul de



popota, se vizeaza de medicul institutiei penitenciare si se aproba de directorul adjunct economico-
administrativ/sef serviciu logistic. "Planul meniu" se intocmeste in 2 exemplare, cu urmatoarea
destinatie:

- exemplarul nr. 1 se pastreaza la popota, in vederea intocmirii documentelor justificative de
gestiune pentru distributia produselor agroalimentare necesare prepararii hranei,

- exemplarul nr. 2 se afiseaza in sala in care se ia masa.

Sectiunea a 4-a
Reguli de organizare si functionare a bucatariilor de unitate

ART. 65

Prepararea si servirea hranei prin bucatarii de unitate, se asigura cu personalul institutiilor
penitenciare. La aceste activitati pot fi folosite, in conditiile legii, si persoanele private de libertate.

ART. 66

Conducerea bucatariei de unitate se asigura de catre un responsabil numit prin decizie zilnica pe
unitate.

ART. 67

Bucatariile de unitate pot organiza puncte de desfacere (bufete) la sediu sau in alte locuri in care
personalul isi desfasoara activitatea.

ART. 68

In situatiile in care, prin bucitiriile de unitate trebuie si se asigure hranirea unui numar de
persoane mai mare (participanti la convocari, activitdti de protocol si altele), se pot acorda
avansuri din alocatii bugetare aprobate, urmand ca justificarea lor sa se faca la terminarea
activitatilor respective.

ART. 69

Pentru asigurarea consumului pe timpul iernii, bucatariile de unitate pot constitui stocuri de
siguranta.

ART. 70

Unitatile din sistemul administratiei penitenciare vor asigura bucatariilor de unitate si punctelor
de desfacere (bufete) urmatoarele:

a) localul necesar, mobilierul, fetele de masa, tacaAmurile, vesela, utilajele si ustensilele pentru
prepararea, transportul si servirea hranei, materialele igienico-sanitare necesare localului si
personalului care pregateste si serveste masa, combustibilul pentru prepararea hranei si incalzitul
localului, transportul produselor de aprovizionat, alte materiale auxiliare necesare functionarii
acestora si in conformitate cu normele de dotare aprobate;

b) fondurile necesare pentru plata drepturilor banesti ale personalului, intretinerea si repararea
localului, mobilierului, utilajelor s1 materialelor de resortul hranei, aplicarea masurilor igienico-
sanitare (dezinfectie, dezinsectie, deratizare, expertiza si analiza produselor agroalimentare si a
hranei etc.), plata pentru energia electrica, gaze naturale, apa, canalizare, salubritate, posta, telefon,
actiunile pe linie de protectia muncii si alte cheltuieli prevazute de dispozitiile in vigoare legate de
organizarea si functionarea bucatariilor de unitate.

ART. 71

Medicul (similari) institutiei penitenciare va controla calitatea meniurilor preparate, respectarea
normelor igienico-sanitare si conditiile de luare a mesei, potrivit normelor specifice.

ART. 72



(1) Aprovizionarea cu produse agroalimentare a bucatariei de unitate se face, de regula, prin
depozitul de alimente al institutiei penitenciare in care aceasta functioneaza, din alocatii prevazute
la articolul bugetar "Hrana oameni".

(2) Atunci cand anumite situatii o impun, se pot face aprovizionari si de pe piata libera.

ART. 73

Prin bucatariile de unitate se pot asigura, contra cost, urmatoarele:

a) meniuri fixe (normale sau dietetice) pentru masa de dimineata, gustare, pranz si cina;

b) produse nepreparate sau semipreparate, la comanda;

c) diferite feluri de mancare si preparate culinare la alegere.

ART. 74

(1) Prin bucataria de unitate se pot hrani, contra cost si urmatoarele categorii de personal:

a) personalul din Ministerul Justitiei si Administratia Nationald a Penitenciarelor;

b) personalul din institutiile sectorului de aparare nationald, ordine publica si siguranta
nationala;

c) personalul aflat in interes de serviciu in unitati din sistemul administratiei penitenciare sau la
sediul Administratiei Nationale a Penitenciarelor.

(2) Membrii de familie ai personalului din sistemul administratiei penitenciare, pensionarii
sistemului administratiei penitenciare, precum si alte persoane care desfasoara activitati legate de
sistemul administratiei penitenciare, pot lua masa prin bucatarii de unitate, cu aprobarea directorul
institutiei penitenciare respective.

(3) Personalul din institutiile sectorului de aparare nationald, ordine publica si siguranta
nationald, personalul aflat in interes de serviciu in unitdfi din sistemul administratiei penitenciare
sau la sediul Administratiei Nationale a Penitenciarelor, precum si alte persoane care desfasoara
activitati legate de sistemul administratiei penitenciare si care iau masa prin bucatarii de unitate,
vor achita 1n plus si o cotd de maxim 15%, reprezentand cheltuieli de transport, aprovizionare si
depozitare a alimentelor.

ART. 75

Pentru achizitionarea de produse alimentare destinate prepararii hranei sau valorificarii, la
nivelul bucatariei de unitate se poate constitui un fond de achizitii, prin contributia baneasca a
personalului. In acest scop se va deschide o evidentd nominali cu persoanele care iau masa si cu
suma depusa.

ART. 76

Preturile produselor agroalimentare care se folosesc la prepararea hranei sau care se valorifica in
starea 1n care au fost aprovizionate, sunt cele de la data achizitionarii acestora.

ART. 77

Evidenta tuturor produselor agroalimentare care intrd in gestiunea bucatariei de unitate se tine la
preturile la care au fost aprovizionate.

ART. 78

Contravaloarea meselor se achita zilnic, conform evidentei nominale tinute de responsabilul
bucatiriei de unitate. In contravaloarea meselor se includ si:

a) costul buteliilor de gaze lichefiate - in cazul in care bucatariile de unitate nu sunt racordate la
reteaua de gaze naturale;

b) condimentele, servetelele si ingredientele puse la dispozitie pe mese (mustar, sare, piper,
ardel iute etc.)

ART. 79



(1) Distributia produselor agroalimentare catre bucataria de unitate se face cu "Lista zilnicd de
alimente" (adaptata la specificul activitatii de hranire a personalului), in care se inscriu cantitatile,
pretul unitar si valoarea totald a acestora.

(2) Produsele agroalimentare necesare prepararii hranei calde pentru persoanele aflate ocazional
in institutia penitenciara (cele sosite dupa distributia alimentelor sau care raman in mod neprevazut
peste orele de program), se distribuie din depozit pe baza de bon de predare - transfer - restituire,
iar contravaloarea mesei se achita dupa servire.

ART. 80

(1) Scaderea din gestiune a produselor agroalimentare consumate prin bucataria de unitate se
face pe baza "Listei zilnice de alimente" (adaptata la specificul activitatii de hranire a
personalului).

(2) La sfarsitul fiecarei luni, valoarea produselor agroalimentare primite si consumate, trebuie sa
fie egala cu totalul sumelor incasate de la cei care au beneficiat de hrana calda sau de produse ca
atare.

(3) In situatia in care in bucatiria de unitate exista spatii de depozitare, se pot primi de la
magazia de alimente a unitatii sau se pot aproviziona de pe piata libera, cantitati de produse mai
mari decat necesarul zilnic.

ART. 81

In cadrul bucatariilor de unitate, se pot organiza, contra cost, cu aprobarea directorului institutiei
penitenciare, mese festive pentru anumite evenimente (avansari, pensionari, aniversari etc.) cu
respectarea prevederilor regulamentelor si ordinelor in vigoare.

ART. 82

Orarul pentru luarea meselor se stabileste de catre directorul institutiei penitenciare, in functie
de programul personalului.

ART. 83

Inventarierea mijloacelor materiale si banesti, depunerea garantiei materiale, potrivit legii,
precum si stabilirea raspunderii patrimoniale, se fac potrivit dispozitiilor legale care reglementeaza
aceste activitdti in sistemul administratiei penitenciare.

ART. 84

Organizarea si executarea controlului financiar-contabil preventiv, pentru toate operatiunile
privind fondurile bucatariei de unitate, se fac potrivit dispozitiilor legale.

ART. 85

Seful compartimentului financiar-contabil are obligatia sa efectueze, periodic, controale
inopinate la bucataria de unitate, sa analizeze activitatea financiar-contabila desfasurata, sa
propund masuri, potrivit competentei, in vederea prevenirii sau inlaturarii deficientelor constatate.

ART. 86

In cazuri speciale, hrana poate fi servita si in afara bucatariei de unitate sau a institutiei
penitenciare, cu aprobarea directorului.

CAPITOLUL IV
Indicatii privind normele de dotare cu bunuri materiale de resortul activitatii de hranire

ART. 87
Bunurile materiale de resortul activitatii de hranire sunt generic bunurile materiale necesare
functionarii optime a popotelor si a bucatariilor de unitate - inclusiv a bufetelor si punctelor de



desfacere -, respectiv aprovizionarii, depozitarii, prepararii, distribuirii, transportului si servirii
hranei.

ART. 88

Normele de inzestrare cu bunuri materiale necesare prepararii, transportului si servirii hranei
personalului din sistemul administratiei penitenciare sunt prezentate in Anexa nr. 8.

ART. 89

Cantitatile de bunuri materiale prevazute in normele de dotare sunt maximale, neputand fi
depasite.

ART. 90

(1) Durata normata de folosinta a bunurilor materiale se determina incepand cu data darii lor in
folosinta, indiferent daca utilizarea lor este continua sau intermitenta.

(2) Durata normata de folosinta este minima si se refera la bunurile materiale noi. Aceasta
durata poate fi depasita printr-o judicioasa intrebuintare, intretinere si reparare a fiecarui bun
material in parte.

ART. 91

(1) Pentru articolele din portelan si sticla, se acorda anual, o cotd de scazamant de 30%, aplicata
la cantitatile aflate in folosintd, numai daca exista spargeri reale. Modalitatea de calcul pentru
aplicarea procentului de scdzamant la articolele de sticla si portelan este prevazuta in Anexa nr. 9.

(2) Pentru perioadele mai mici de un an, cotele de scazamant se aplica proportional cu timpul de
folosire.

(3) In cazul articolelor din sticla si portelan intrebuintate in unititile din reteaua sanitara a
Ministerului Justitiei, se vor acorda cotele de scdzamant practicate in unitatile sanitare ale
Ministerului Sanatatii.

ART. 92

Bunurile materiale care au prevazute durate normate de folosinta si care s-au degradat in
procesul normal de folosire, pot fi supuse operatiunii de scoatere din functiune/declasare si casare,
cu respectarea reglementarilor in vigoare.

ART. 93

Aparatele de cantarit si greutatile vor fi verificate anual de catre specialistii in metrologie.
Dotarea aparatelor de cantarit cu greutati se face conform datelor din Anexa nr. 10.

ART. 94

Dimensiunea si capacitatea bunurilor materiale prevazute in normele de dotare, pentru care nu s-
au facut mentiuni exprese in acest sens, se vor stabili in functie de nevoi, in fiecare institutie
penitenciard in parte.

ART. 95

Bunurile materiale de resortul activitatii de hranire vor fi distribuite pe baza de proces verbal.
Integritatea si starea fizicd a acestora vor fi verificate periodic.

CAPITOLUL V
Normele de hrana pentru personalul din sistemul administratiei penitenciare

Sectiunea 1
Norma de hrana nr. 1 (de baza)

ART. 96



Norma de hrana nr. 1 se acorda gratuit personalului din sistemul administratiei penitenciare care
nu beneficiaza de alte norme de baza (normele de hrana nr. 2 - 9 inclusiv si norma de hrana nr.
11).

ART. 97

(1) Personalul din sistemul administratiei penitenciare care nu beneficiazad de normele de hrana
nr. 2 - 9 inclusiv si norma de hrana nr. 11, atunci cand nu primeste hrana preparata conform
normei de hrand nr. 1, primeste in locul produselor agroalimentare din norma de hrana, valoarea
financiara neimpozabila a acesteia.

(2) Valoarea financiara a normei de hrana se calculeaza in functie de numarul de zile
calendaristice din luna respectiva.

Sectiunea a 2-a
Norma de hrana nr. 2

ART. 98

Norma de hrana nr. 2 se acorda gratuit, personalului din sistemul administratiei penitenciare,
imbarcat pe nave de suprafata, maritime si fluviale, indiferent daca se executd sau nu iesiri in mare
(fluviu), precum si pentru timpul cat navele sunt in santier pentru reparatii sau modernizari.

ART. 99

(1) In situatia in care personalul care beneficiaza de norma de hrana nr. 2 nu primeste hrana
preparata, primeste in locul produselor agroalimentare prevazute de norma, valoarea financiara
neimpozabila a acesteia.

(2) Valoarea financiard a normei de hrana se calculeaza in functie de numarul de zile
calendaristice din luna respectiva.

Sectiunea a 3-a
Norma de hrana nr. 2 "A" (supliment la norma nr. 2)

ART. 100

(1) Norma de hrana nr. 2 "A" se acorda gratuit, numai in natura, ca supliment, personalului din
sistemul administratiei penitenciare, care are dreptul la norma de hrana nr. 2, cand intrd in serviciul
de cart, pe timpul navigatiei, la orele 0% si 4%,

(2) De acest supliment beneficiaza, gratuit, si personalul din sistemul administratiei penitenciare
din echipajele salupelor, cand iese in mare (fluviu) mai mult de 2 ore.

Sectiunea a 4-a
Norma de hrana nr. 6

ART. 101

Norma de hrana nr. 6 se acorda gratuit personalului din sistemul administratiei penitenciare care
vine in contact cu detinutii, care conduce, executa sau coordoneaza misiuni operative, de control,
informative sau speciale ori contribuie la realizarea acestora.

ART. 102

Norma de hrana nr. 6 se acorda gratuit, personalului din sistemul administratiei penitenciare,
care vine in contact cu detinutii, incadrat in:



a) grupele de interventie;

b) subunitatile de paza, escortare si supraveghere;

C) sectoarele socio-educativ, medico-sanitar si celelalte sectoare ale unitatilor din subordinea
Administratiei Nationale a Penitenciarelor;

d) functionarilor publici din Administratia Nationald a Penitenciarelor care conduc, executa,
asigura sau coordoneaza misiuni operative, de control, informative sau speciale ori contribuie la
realizarea acestora, altele decat cele de la lit. a), b) si ¢);

e) functionarilor publici cu statut special din Ministerul Justitiei care au atributii de coordonare
si control al activitatii din sistemul administratiei penitenciare sau alte atributii in legatura cu
activitatea administratiei penitenciare.

ART. 103

Valoarea financiara a normei de hrana se calculeaza in functie de numarul de zile calendaristice
din luna respectiva.

Sectiunea a 5-a
Norma de hrana nr. 6 "A" (hrana rece)

ART. 104

(1) Norma de hrana nr. 6 "A" se acorda gratuit, numai in natura, personalului din sistemul
administratiei penitenciare, care beneficiaza de norma de hrana nr. 6, pe timpul misiunilor cand
acestuia nu 1 se poate asigura hrana calda la unitatea de plecare sau de destinatie.

(2) Hrana rece pentru personalul prevazut la alin. (1) se poate realiza si din produsele aflate in
structura normei care se pot consuma nepreparate, in limita baremului caloric prevazut de aceasta
norma.

(3) In situatia prevazuta la alin. (2) se aplicd prevederile Normei de hrana nr. 14 (Substituiri de
alimente).

(4) Pachetul de hrana al prezentei norme contine:

- 1 set ambalat de tacamuri "unica folosinta" (cutit, furculita, lingurita, 1 pahar);

- 3 servetele de masa din hartie;

- cutie de ambalaj din carton.

Sectiunea a 6-a
Norma de hrana nr. 8

ART. 105

(1) Norma de hrand nr. 8 se acorda gratuit:

a) elevilor unitatilor de formare si1 perfectionare a personalului caruia i se aplica Statutul
functionarilor publici cu statut special din Administratia Nationald a Penitenciarelor reglementat
de Legea nr. 293/2004, republicata, cu modificarile ulterioare;

b) elevilor si studentilor diferitelor scoli si cursuri pana la obtinerea gradului profesional de
ofiter (Academia de Politie etc.);

c) personalului din sistemul administratiei penitenciare care urmeaza diferite cursuri sau scoli de
perfectionare, calificare, specializare, reciclare, indiferent de durata lor, daca pe perioada
respectiva nu li se acordd diurna de delegare.

(2) Norma de hrana se acorda celor in drept si pe timpul examenelor de absolvire a scolilor si



cursurilor respective.

ART. 106

(1) Elevii si studentii prevazuti la art. 105 alin. (1) lit. a) si b) beneficiaza de aceasta norma fie
sub forma de hrana preparata in limita baremului caloric aprobat, in conformitate cu prevederile
legale, fie prin asigurarea contravalorii financiare a normei de hrana.

(2) Elevii si studentii prevazuti la alin. (1), care efectueaza stagiul de practica in unitatile
penitenciare, beneficiaza de contravaloarea normei de hrana.

(3) Pentru cazurile care necesita regim dietetic, meniurile pot fi intocmite, la prescriptia
medicului, prin reducerea partiala, totala sau majorarea ratiilor din norma de hrana, fara a depasi
valoarea calorica a normei de hrand. Daca meniurile prescrise necesita produse alimentare care nu
sunt prevazute in norma de hrana, acestea pot fi aprovizionate si distribuite cu aprobarea
directorului institutiei de invatamant.

ART. 107

(1) In situatia in care unitatile/institutiile de formare si perfectionare a personalului din sistemul
administratiei penitenciare sunt in imposibilitatea asigurarii hranirii potrivit Normei de hrana nr. 8,
in sensul asigurarii baremului caloric al normei de hrana, personalul prevazut la art. 105 alin. (1)
lit. ¢) se poate aloca la hrana zilnic, prin popote sau bucatarii de unitate, achitdnd contravaloarea
meselor luate.

(2) Personalul aflat in situatia prevazuta la alin. (1) primeste in continuare, de la unitatile care ii
asigurd plata salariului, drepturile de hrana sub forma valorii financiare a normei de hrana de care
a beneficiat inainte de inceperea cursurilor respective.

ART. 108

Valoarea financiara a normei de hrana se calculeaza in functie de numarul de zile calendaristice
din luna respectiva.

ART. 109

(1) Elevii unitatilor de formare si perfectionare a personalului caruia i se aplica Statutul
functionarilor publici cu statut special din Administratia Nationala a Penitenciarelor reglementat
de Legea nr. 293/2004, republicata, cu modificarile ulterioare, si elevii si studentii diferitelor scoli
si cursuri pana la obtinerea gradului profesional de ofiter (Academia de Politie etc.), nu
beneficiaza de Norma de hrana nr. 8, pe durata internarii in spitale; in aceasta situatie, cheltuielile
privind hrana acestora se suporta de casele de asigurari de sanatate, potrivit legii.

(2) Elevii unitatilor de formare si perfectionare a personalului caruia i se aplica Statutul
functionarilor publici cu statut special din Administratia Nationald a Penitenciarelor reglementat
de Legea nr. 293/2004, republicata, cu modificarile ulterioare si elevii si studentii diferitelor scoli
si cursuri pand la obtinerea gradului profesional de ofiter (Academia de Politie etc.), nu
beneficiaza de Norma de hrana nr. 8, daca se afla in urmatoarele situatii:

- pe timpul invoirilor generale, dacd acestia opteaza sa locuiasca in afara unitatilor de
invatamant;

- pe timpul scutirilor medicale la domiciliu;

- pe timpul vacantelor si invoirilor la cerere cu durata de peste 12 ore.

(3) Daca situatiile prevazute la alin. (2) au intervenit in perioada stagiului de practica si
elevii/studentii au primit contravaloarea financiara a normei de hrana, acestia sunt obligati sa
restituie sumele primite si necuvenite, proportional cu durata absentarii.

(4) Prevederile alin. (3) se aplica si in situatia absentelor nemotivate ale elevilor/studentilor in
perioada stagiului de practica.



ART. 110

Pe timpul invoirilor generale, daca elevii si studentii prevazuti la art. 105 alin. (1) lit. a) si b)
opteaza pentru a ramane in unitatile de invatdmant, acestia beneficiazd de Norma de hrana nr. 8
sub forma de hrana preparata.

ART. 111

Elevii/studentii prevazuti la art. 105 alin. (1) lit. a) si b), care opteaza sa locuiasca in localitatea
in care functioneaza unitatile de formare si perfectionare a personalului din sistemul administratiei
penitenciare/institutia de invatamant sau in localitati situate la o distantd de maxim 30 km de
aceasta, nu beneficiaza de Norma de hrana nr. 8.

Sectiunea a 7-a
Norma de hrana nr. 11 (de hrana rece)

ART. 112

(1) Norma de hrana nr. 11 se acorda, gratuit, sub forma de pachete, personalului din sistemul
administratiei penitenciare care beneficiaza de normele de hrana nr. 1 - 4 si nr. 7 - 9, pe timpul
transportului sau cand nu 1 se poate asigura hrand calda, potrivit normelor de hrana la care are
dreptul.

(2) Pachetele cu hrana rece se realizeaza din produsele existente in depozitele de alimente ale
unitatilor penitenciare; bauturile racoritoare instant i sarea iodata se vor aproviziona numai la
plicuri.

(3) Fiecare pachet va fi inscriptionat cu termenul de valabilitate dat de produsul cu cel mai mic
termen de valabilitate.

(4) Pachetele cu hrana rece se distribuie in locul hranei calde personalului care are dreptul,
pentru numarul de zile cat dureaza transportul plus o zi, daca se constata ca la destinatie nu va
putea fi alocat la drepturi, in ziua sosirii, pentru ziua urmatoare.

ART. 113

(1) Se distribuie hrana rece (o zi) tuturor acelora care au domiciliul la o distantd mai mare de
350 km (pe cale feratd) de unitate.

(2) Prevederile alin. (1) se aplica si elevilor unitatilor de formare si perfectionare a personalului
caruia i se aplica Statutul functionarilor publici cu statut special din Administratia Nationala a
Penitenciarelor reglementat de Legea nr. 293/2004, republicata, cu modificarile ulterioare si
elevilor si studentilor diferitelor scoli si cursuri pana la obfinerea gradului profesional de ofiter
(Academia de Politie etc.), la plecarea in vacanta, inclusiv in situatiile in care acestia sunt alocati,
in ziua plecarii, la hrand calda pentru una sau doud mese (mic dejun sau mic dejun si pranz).

ART. 114

Pentru Norma de hrana nr. 2 ratiile prevazute de Norma de hrana nr. 11 se vor majora pana la
plafonul prevazut de aceasta.

ART. 115

Personalul din sistemul administratiei penitenciare beneficiaza de Norma de hrand nr. 11, numai
in situatiile in care nu 1 se acordad valoarea financiara a normelor de hrana la care are dreptul.

Sectiunea a 8-a
Norma de hrana nr. 12 "B" (supliment pentru eforturi deosebite sau situatii speciale)



ART. 116

(1) Situatiile in care se acorda aceastd norma de hrana si persoanele care beneficiaza de ea sunt
prevazute in Tabelul nr. 1 din Anexa nr. 1.

(2) Munca in ture se defineste conform prevederilor art. 136 din Legea nr. 53/2003 - Codul
Muncii, republicata.
lunii valoarea financiara neimpozabila a normei de hrana.

(4) Personalul care indeplineste conditiile pentru a beneficia de Norma de hrand nr. 12 "B" se
aloca la drepturi nominal, prin decizie a directorului unitdtii respective.

ART. 117

Modalitatea de calcul si acordare a contravalorii Normei de hrana nr. 12 "B" este urmatoarea:

- se determind valoarea financiard a normei de hrana nr. 12 "B" pe ora, prin impartirea valorii
financiare zilnice la 8 ore;

- se Inmulteste valoarea pe ord a suplimentului cu numarul de ore in care a desfasurat activitatea
respectivd, conform pontajului lunar.

Sectiunea a 9-a
Norma de hrana nr. 12 "C" (supliment pentru zile festive)

ART. 118

(1) Norma de hrana nr. 12 "C" se acorda gratuit, numai ca hrana preparata, personalului din
sistemul administratiei penitenciare si elevilor si studentilor unitatilor de formare si perfectionare a
agentilor si ofiterilor, in zilele festive.

(2) Sunt considerate zile festive urmatoarele date: 1 Ianuarie, Pastele (prima si a doua zi), 1 Mali,
29 Tunie (Sf. Petru si Pavel), 1 Decembrie, Craciunul (prima si a doua zi) si 31 Decembrie (masa
de revelion).

(3) Personalul din sistemul administratiei penitenciare si alte persoane din afara sistemului,
beneficiaza de acest supliment, gratuit, numai daca participa la masa festiva ca invitati ai
directorului unitatii respective. Aceste categorii de personal primesc si 50% din norma principala
de hrand din unitatea respectiva numai pentru masa de pranz, beneficiind in continuare de normele
de hrana la care au dreptul.

(4) Suplimentul prevazut de Norma de hrana nr. 12 "C" se poate acorda si sub forma valorica,
pentru procurarea unor produse agroalimentare neprevazute de normele de hrana (ex. vin
spumant), cu aprobarea directorului unitatii.

ART. 119

Norma de hranad nr. 12 "C" se acorda si din 5 in 5 ani, cu ocazia aniversarii infiintarii unitagii.
Acordarea Normei de hrana nr. 12 "C" in aceasta situatie, se aproba de directorul unitatii.

ART. 120

Acordarea Normei de hrana nr. 12 "C" in alte situatii decat cele prevazute la art. 118 si art. 119,
se aproba de ministrul justitiei, la propunerea Directiei Economico-Administrative din
Administratia Nationald a Penitenciarelor.

Sectiunea a 10-a
Norma de hrana nr. 12 "D" (supliment antidot)



ART. 121

(1) Norma de hrana nr. 12 "D" se acorda gratuit, numai in natura, sub forma de lapte antidot sau
apa minerala, personalului din sistemul administratiei penitenciare care 1si desfasoara activitatea n
atmosfera toxica, cu radiatii sau locuri de munca vatamatoare.

(2) Ratia de lapte antidot sau de apa minerald se distribuie zilnic, la locul de munca. Acest
supliment nu se acorda retroactiv.

(3) Laptele antidot sau apa minerald prevazute de norma de hrana nu se substituie cu alte
produse agroalimentare. In situatia cand nu se poate asigura laptele, acesta poate fi substituit cu
lapte praf, potrivit prevederilor Normei nr. 14 (Substituiri de alimente).

(4) Personalul care beneficiaza de lapte antidot sau apa minerala se stabileste nominal, prin
decizie data in baza procesului verbal intocmit de comisia abilitatd din care fac parte Tn mod
obligatoriu, directorul economico - administrativ, medicul unitatii si personalul responsabil cu
protectia muncii. La procesul verbal se anexeaza buletinul de analiza privind noxele existente la
locul de munca respectiv, intocmit de organele de specialitate i recomandarea acestora privind
acordarea de lapte antidot sau apa minerala.

(5) In cazul in care personalul din sistemul administratiei penitenciare isi desfasoara activitatea
in locuri de munca din afara unitatii, la operatori economici care acorda alte produse
agroalimentare antidot decat cele prevazute in prezenta norma de hrand, acestea vor fi acordate in
aceleasi ratii s1 dupa aceleasi reguli care se aplica la operatorii economici respectivi.

ART. 122

Situatiile in care se acordd norma de hrana nr. 12 "D" sunt urmatoarele:

a) expunere la metale toxice (plumb, mercur, crom, cadmiu, nichel), pulberi agresive;

b) expunere la solventi organici hepato-toxici;

C) expunere la gaze iritante pulmonare;

d) expunere la microclimat cald nefavorabil;

e) alte situatii in afara celor mentionate la lit. a) - d), prevazute in Tabelul nr. 2 din Anexa nr. 1.

Sectiunea a 11-a
Norma de hrani nr. 14 - Substituiri de alimente (calculate la 100 grame produs)

ART. 123

(1) Norma de hrana nr. 14 pentru substituiri se aplica in oricare din urmatoarele situatii, luate
separat sau cumulate, indiferent de ordine:

a) cand produsele agroalimentare prevazute de normele de hrana lipsesc temporar sau partial;

b) pentru realizarea unor meniuri variate, chiar daca produsele din norme sunt asigurate;

c) pentru realizarea unor meniuri dietetice, conform prescriptiilor medicale.

(2) Cand se substituie painea cu faina de porumb (malai), pentru fiecare kilogram de faina de
porumb se vor distribui cate 25 grame de sare in plus fata de ratia prevazuta de normele de hrana.

(3) Orice alte substituiri decat cele prevazute de Norma de hrana nr. 14 se fac la echivalent
valoric, cu incadrare in baremul caloric al normei de hrana respective.

(4) Substituirile se realizeaza in functie de valoarea calorica individuala a organelor de porc si
de vita.

CAPITOLUL VI
Dispozitii tranzitorii si finale



ART. 124

Incepand cu data intrarii in vigoare a ordinului de aprobare a prezentelor norme, bucétariile de

unitate vor functiona ca popote, in conformitate cu prevederile prezentelor norme.
ART. 125
Anexele nr. 1 - 10 fac parte integranta din prezentele norme.

ANEXA 1
la norme

cuprinzand categoriile de persoane care beneficiaza gratuit de suplimentul de hrana

TABELUL nr. 1

prevazut de norma de hrana nr. 12 "B"

INr. | CATEGORIILE DE PERSOANE CARE BENEFICIAZA DE NORMA | Modul cum |
lert. | | se acorda |
\ \ | norma |
\ \ \

\ 1.| Personalul din sistemul administratiei penitenciare, | Pe timpul

\ | precum si elevii si studentii din unitdtile de formare si | cat

\ | eforturi perfectionare a agentilor si ofiterilor care | desfdsoara |
\ | depune deosebite sau se afld in situatii speciale | activitdtile]
\ | (misiuni, tabere sau alte activitdti de pregdtire, precum | respective \
\ | si celor care executd activitdti de pazad, escortare, \

\ | supraveghere ale persoanelor private de libertate \

\ | transferate in alte localitdti decdt cele de resedintd, pel

\ | o duratd mai mare de 12 ore). \

\ \ \

| 2.| Functionarii publici cu statut special, care deservesc | Pe timpul \
\ | dispeceratele sau care lucreazda in ture, numai pe timpul | céat

\ | lucrului efectiv in ture. | desfdsoarda |
\ \ | activitdtile]
\ \ | respective |
\ \ | |
| 3.| Personalul din sistemul administratiei penitenciare, care | Pe timpul |
\ | executd dresajul si ingrijirea cailor si cdinilor de | cat

\ | serviciu. | desfdsoara |
\ \ | activitdtile|
\ \ | respective |
\ \ | |
| 4.| Personalul din sistemul administratiei penitenciare, care | Pe timpul |
\ | participa la inldturarea efectelor unor calamitadti | cat

\ | naturale (cutremure, incendii, etc.) | desfdsoara |
\ \ | activitatile]
\ \ | respective |
\ \ \

cuprinzand locurile de munca si activitatile pentru care se acorda norma de hrana nr. 12

TABELUL nr. 2

"D" (supliment antidot)

Locurile de muncd si activitdtile desfasurate

Locuri de munca in perimetrul cdrora se dezvoltd in procesul de
cumulate pot fi

productie, un complex de noxe sau pulberi care,
(garaje, hale de productie, ateliere de arhiva etc.).

nocive



Laboratoarele de analize chimice, toxicologice, biologice si biochimice.

\
\
\
3.| Laboratoarele si cabinetele de fizioterapie si radiologie.
\
4.| Locurile de muncd unde se repard sau se formeaza acumulatorii.
\
5.| Activitatea permanentd desfdsuratd in locuri de munca cu conditii nocive
| determinate de actiunea radiatiilor ionizate, infrarosii, luminoase si
| ultraviolete.
\
6.| Turndtorie de plumb, turndtorie de litere si pentru culegerea manuald.
\
7.| Culegere mecanicad si gravarea cliseelor de fotopolimeri, acizi,
| pregatirea formei pentru tiparul plan (foto, retus, montaj si copiat
| placi).
\
8.| Culegere manuald si computerizatd.
\
9.| Imprimare tipar inalt-plan, legdtorie tipar inalt-plan.
\
11.| Intretinerea instalatiilor si utilajelor din sectiile de productie din
| tipografii.
\
12.| Activitatea permanentd la aparatele de multiplicat.
\
13.| Laboratoare foto cinema.
\
14.| Locurile de munca unde se foloseste sau se manipuleazd petrol si benzina
| (spatii inchise):
| - spdlarea motoarelor si pieselor;
| - descdrcarea petrolului si benzinei;
| - alimentarea rezervoarelor;
| - manipularea in depozite;
| - curdtirea instalatiilor si a rezervoarelor pentru produsele
\ petroliere;
| - transportul cu autocisterne;
| - gresarea si degresarea armamentului.
\
15.| Activitatea de naftalinizare a echipamentului.
\
16.| Incdperi in care se depoziteazi sau se repard echipamentul.
\
17.| Activitatea de stingere a incendiilor.
\
18.| Locurile de munca unde se executd spdlarea echipamentului si
| cazarmamentului, sterilizarea acestuia, spdlarea vaselor de laborator.
\
19.| Vopsitorii cu duco, decapatorii si alimentatorii vopsitori.
\
20.| Vulcanizatorii.
\
21.| Lustruitorii si slefuitorii de lemn.
\
22.| Centrale termice pe combustibil solid.
\
23.| Ateliere de fieradarie si forja.
\
24 .| Activitatea de curdtire a recipientilor in interior
| (cisterne, cazane termice etc.).
\
25.| Cazangii si caloriferistii care lucreazda in camere de foc si fum.
\
26.| Activitatea de umplere manuald a stingdtoarelor contra incendiilor.



27.| Activitatea de ardere si scoaterea din cuptoare a cdramizilor, tiglei,

varului si ipsosului.

\ \ \
\ \ |
\ \ \
\ \ \
| 28.| Activitatea de combatere a ddundtorilor cu insecticide, fungicide si |
\ | erbicide. \
\ \ \
| 29.| Spdlatorii si degresorii auto.

\ \ \
| 30.| Sudarea electricd si autogend, inclusiv tdierea metalelor cu oxigen sau |
\ | arc electric in spatii inchise (cu exceptia sudarii in puncte).

\ \ \
| 31.| Activitatea de izolare cu vatd de sticld si gudron.

\ \ \
| 32.| Activitatea la care se utilizeazd solutie de cauciuc pentru lipit tdlpi, |
\ | covor p.v.c., linoleuri etc.

\ \ \
| 33.| Delaboratorii prin aburi si apd caldd a munitiei.

\ \ \
| 34.| Degresare cu tiner, benzind, white-spirt si petrol.

\ \ \
| 35.| Personalul care lucreazd iarna afard la incdrcatul si descdrcatul

\ | vagoanelor, la alimentarea extericard a atelierelor si depozitelor. \
\ \ |
| 36.| Activitatea din serviciile de radiologie, fizioterapie, boli

\ | contagioase.

\ \ |
| 37.| Debitarea garniturilor de clingherit, prelucrarea mecanicd a pieselor de|
\ | bronz si arami.

\ \ |
| 38.| Activitatea de pe masina de bromurat, alezat si slefuit.

\ \ \
| 39.| Activitatea de tinichigerie.

\ \ \

ANEXA 2
la norme

TABEL
cu compunerea si valoarea calorica a alimentelor (Ia 100 grame produs comestibil)

INr. | Denumirea produsului | Proteine|Lipide|Glucide|Calorii|
lcrt. | \ % \ s % \
\ \ \ \ \ \
| 1 | Arome, condimente, ingrediente \ - - | - -
\ \ \ \ \ \
| 2 | Amelioratori pt. preparate culinare | - - - -
\ \ \ \ \ \
| 3 | Apd mineraléd \ - | - - | - |
\ \ | | | | |
\ 4 | Baton de cereale \ 5,1 | 4,8 | 74,8 | 355 |
\ \ \ \ \ \
| 5 | Biscuiti | 9,0 | 9,0 | 70,3 | 409 |
\ \ \ \ \ \
| 6 | Bere \ 2,5 | - 3,3 | 24 |
\ \ \ | | | |
| 7 | Boia de ardei \ - - - | =
\ \ \ \ \ \
\ 8 | Bomboane de ciocolata \ 7 | 33,8 | 56,3 | 574 |
\ \ \ \ \ \
\ 9 | Bomboane diferite (drajeuri) \ - - 99 | 405 |
\ \ \ \ \ \ |
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104 | Usturoi \ 6,0 | 0,2 | 23,3 | 122 |
1105 } Varzda murata } 1,2 } - : 3,3 : 18 :
1106 } Varza proaspata } 1,4 } 0,1 } 4,2 } 24 :
1107 } Zahar } - : - : 99,9 : 410 :

\ \ \ \ \ \

ANEXA 3
la norme

TABEL
cuprinzind sortimentele care se pot aproviziona de institutiile penitenciare in cadrul
produselor inscrise in normele de hrana sub denumiri generice

|Nr.
|ert

Denumirea produselor| Caracteristici principale si sortimentele de
prevazute in norme produse ce se pot aproviziona

o

1 2

1 Amelioratori pentru

preparate culinare

Amelioratori pentru preparate culinare,
echivalent: Vegeta, Delikat, Legumix etc.
- umiditate, max. 3%,

- sare, max. 65%

- continut de legume, min. 7%

Arome, condimente,
ingrediente alimentare diferite;

Condimente: chimen, cimbru, condimente pentru
cadrnati, tarhon, foi de dafin, enibahar, cuisoare,
scortisoarad;

Ingrediente: praf de copt, bicarbonat de sodiu
alimentar.

Apd minerala Apd minerald naturald provenitd din surse
autorizate (carbogazoasa sau plata)
Pentru apd minerald carbogazoasd, continut dioxid

de carbon (CO,), min. 2500 mg/1) |

|
|
\
|
\
|
|
|
|
|
\
Arome alimentare: zahdr vanilat, vanilind, esente |
|
|
|
\
|
|
\
|
|
|

Batoane de cereale Batoane de cereale diverse sortimente

Biscuiti Biscuiti: glutenosi, zaharosi sau spritati comuni

sau cu adaosuri nutritive

Bauturi racoritoare Bauturi rdcoritoare: substantd uscatd solubiléa,
min. 8° R.
Pentru normele nr. 6B si 11 se aprovizioneazad

bdauturi rdcoritoare instant in plicuri.

Branza telemea
substantd uscatd min.:

- de ocaie (bivolitad): 47%
- de vaca: 42%

Brédnza proaspata de
vaci

Brédnza proaspdatd de vaci:

- grdsime min. 27%

- apa max. 70%

Pentru regimuri alimentare se poate aproviziona
branzd dietetica.

|
. |
\ !
\ | |
\ \
\ | |
\ \ |
\ \ \
\ \ \
\ \ \
\ \ \
\ | |
\ \ |
\ \ \
\ \ \
\ \ \
\ \ \
\ \ \
\ \ \
\ ! |
\ \ \
\ \ |
\ \ \
\ \ \
| 4 | |
\ \ \
\ ! |
\ \ \
\ \ \
\ | |
\ \ |
\ \ \
\ \ \
\ \ |
\ | |
\ \ \
\ \ \
\ \ \
\ \ \
| | |
| | |
\ \ \
\ \ \
\ \ \
\ \ \

\
|
\
|
\
\
|
|
\
\
|
Branza telemea maturatd: grdsime raportatd la |
\
|
|
\
|
|
|
|
\
\




9

Branza topita

Bréanza topitad, bucdti de diferite forme geometrice|
de max. 17,5 g, ambalate in folie de aluminiu si
cutii din carton a 6 - 12 cutii, cu grdsime de
min. 45%

[
o

Bere

Bere diverse sortimente:
concentratie alcoolicd, min. 3,5%

[y
[y

Bors

Bors: instant, natural sau din tdréate

[
N

Branza Feta

Branza Feta: grdsime raportatd la substanta
uscatd, min. 45%

[y
w

Cafea naturala

Cafea naturald macinata, diferite sortimente

[
»

Cafea instant

Cafea instant, diferite sortimente

[y
(S

Carne de pasare

Carne de pasare:

Pui de gdind grill (fdrd intestine, cap si
piciocare). La echivalent valoric se pot
aproviziona pulpe inferioare si superioare, piept,
spate, aripioare.

16

Carne de porc
(slaba)

Carne de porc:

Pulpd sau spatda de porc dezosate, fdrd slaning,
cu straturi discontinui de grdsime cu grosime

de max. 5 mm pe o suprafatd totald de max. 10%.
Pentru norma nr. 2 carnea se poate aproviziona
refrigeratd sau congelatd, numai bucdti intregi,
ambalatd in cutii, pachete sau pungi de 5 - 10 kg

17

(slaba)

Carne de vita:
Carne de bovine, taurine si bubaline (vitd adulta

dezosate, fard coaste.

Pentru norma nr. 2 carnea se poate aproviziona
refrigeratd sau congelatd, numai bucdti intreqgi,
ambalatd in cutii, pachete sau pungi de

max. 10 kg.

18

Cartofi

Cartofi cal. I

Se poate aproviziona si sortimentul "cartofi
congelati", in ambalaje inchise ermetic, de
max. 5 kg.

[y
©

Ceai

Ceai natural diferite sortimente

N
o

Cascaval

Branzeturi cu pastd oparita - cascaval: grdsime
raportata la substantd uscatd, min. 40%

N
oy

Cereale

Cereale simple

N
N

Citrice

Lamdi, mandarine, grapefruit, portocale.

N
w

Ciocolata

Ciocolata fara umplutura - ciocolatd, ciocolatd
dulce, ciocolatd cuverturd, ciocolatd cu lapte,
ciocolatd de menaj cu lapte, ciocolatd cu lapte
cuverturd, ciocolata alba.

24

|
\
\
\
\
|
\
\
|
\
|
\
\
|
\
|
\
|
\
\
\
\
\
|
|
\
\
\
\
|
\
Carne de vita |
|
\
\
\
\
\
\
\
|
\
\
\
\
|
\
|
|
\
|
\
|
\
|
\
\
\
\
Compot

\

\

\

\

Compoturi de fructe:

cirese, calise, visine, piersici, pere, mere,
gutui, struguri, asortat etc.

Compoturi de fructe exotice:

\
|
\
\
|
\
\
|
\
|
\
\
|
\
|
|
|
\
|
\
\
\
|
|
\
\
\
\
|
\
|
|
si ménzat) numai pulpe intregi (fatd sau spate), \
\
|
\
\
|
\
|
|
\
\
|
|
\
|
|
\
|
\
|
\
|
\
\
|
\
|
|
\
|
ananas, mandarine. |



Substante solubile in sirop (functie de
sortiment), 18 - 23° R

Pentru regimuri alimentare se pot aproviziona
compoturi dietetice.

\ \
\ \
\ \
\ \
\ \
25 | Conserve de legume | Conserve de legume in apa:
| in apa sau bulion | - cu o singura specie de legume
\ | mazdre, fasole verde pastdi: continut de legume,
\ | min. 55%
\ | - amestec de specii de legume
\ | zarzavat de supe: continut de legume, min. 55%
\ | Conserve de legume in bulion:
\ | - cu o singura specie de legume
\ | (tomate etc.)
\ | continut de legume, min. 50%
\ | - amestec de specii de legume
\ | (ghiveci, zarzavat pentru ciorbe)
\ | continut de legume, min. 55%
\ \
26 | Conserve din carne | a) cantitatea de carne din masa netd, min. 60%;
| de porc in suc | b) grdsime raportatd la masa netd, max. 20%.
| propriu |
\ \
27 | Conserve din carne | a) cantitatea de carne la masa netd, min. 60%;
| de vita in suc | b) grdsime raportatd la masa netd, max. 10%.
| propriu |
\ \
28 | Conserve din carne | a) carne si grdsime, min. 31% din care:
| de porc cu fasole | - grdsime, max. 10%;
| boabe | - fasole boabe, min. 39%;
\ \
29 | Conserve din peste | Conserve din peste in ulei
\ | (sardind, macrou, hering etc.) continut de peste,
\ | min. 75%;
\ \
30 | Drojdie de bere | Drojdie de bere proaspata:
| proaspata | umiditate, max. 76%
\ | Se poate aproviziona si drojdia de bere uscatad,
\ | umiditate max. 9%.
\ \
31 | Dulceata | Dulceata diferite sortimente, cu substanta
\ | solubild in sirop, min. 72° R.
\ \
32 | Fructe proaspete | Fructe proaspete calitatea I:
\ | mere, pere, prune, caise, piersici si nectarine,
\ | cirese, visine, gutui, cdpsuni, struguri de mas4d,
\ | pepeni, nuci in coajad etc.
\ \
33 | Faina de grédu (alba)| Faina alba:
| | - umiditate, max. 14,5%;
| | - continut de cenusd raportat la substanta uscata,
\ | max. 0,65%;
\ | - lipsitd de gusturi, mirosuri strdine si insecte.
\ \
34 | Faina de porumb | Malai superior (extractie 75%) sau mdlai extra
| (malai)
\ \
35 | Fasole boabe uscata | Fasole boabe uscata:
\ | - umiditate, max. 14%;
\ | - corpuri strdine totale, max. 5%.
\ \
36 | Gem | Gem de: cirese, visine, caise, zmeurd, prune,
\ \
\ \

piersici, gutui, cdpsuni, mure, trandafiri,
asortat, cu un continut de min. 67° R substantd



solubila.

37

Gris

Gris alimentar:

a) umiditate, max. 15%;

b) continut de cenusa raportat la substanta
uscatd, max. 0,62%

38

Iaurt

Taurt
grdsime: min. 2,8

o

39

Malai (faina de
porumb)

Malai superior (extractie 75%) sau malai extra.

40

Legume proaspete

Legume proaspete, calitatea I:
Ardei gras, ardei iute, gogosari, castraveti,

ceapa si usturoi verde, conopida, dovlecei, fasole

verde pdstdi, lobodd, mazdre verde boabe,
patldgele rosii, vinete, spanac, salatd verde,
ridichi de lund, gulii, verdeturi frunzoase
(mdrar, pdatrunjel, leustean, telind etc.) alte
sortimente.

41

Lapte de vaca

Lapte de consum:
grdsime, min. 1,8%

42

Lapte praf

Lapte praf:
- umiditate max. 4
- grdsime, min. 26%

o

’

43

Mustar

Mustar de masa diferite sortimente:
obisnuit, aromatizat, superior, extra.

44

Miere de albine

Miere de albine, naturala, monoflora, poliflora:
- apd, max. 20%;

- zahdr reductor, exprimat in zahdr invertit,
min. 70%

45

Murdaturi

Muraturi:
asortate, castraveti, gogosari, gogonele etc.

46

Masline

Masline de masa, calitatea I,
negre, verzi, blonde

47

Oua de gaina

Oud de gdina pentru consum alimentar
min. 50 g/buc.

48

Organe comestibile

Organe comestibile:

creier, ficat, fudulii, inimd, limba, maduvioare,

momite, rinichi, uger.

49

Orez decorticat

Orez decorticat, calitatea I:
- sparturi max. 7%;
- fdrad boabe gipsate sau galbene.

50

Otet

Otet alimentar de fermentatie: aciditate totala,
9 grade aciditate

51

Pate de ficat

Pate de ficat, produs sterilizat, la fabricarea
cdruia nu se admite utilizarea cdrnii separate
mecanic, a amidonului sau a amidonului modificat
si a proteinelor de origine vegetala:

- continut de ficat: min. 15%;

- umiditate: max. 74%;

- substante grase: max. 30%.



Pasta de tomate

Pasta de tomate: concentratie 24% - 40% substantad
uscatd solubila.

(Pastda de tomate in concentratie 12% - 18%,
substantd uscatd solubild este aferenta

bulionului) .

si a tratamentului termic care sd asigure afumarea|]

\ \ \

\ | |

\ \ \

\ | |

\ \ \

\ \ \

\ \ |
53 | Paste fadinoase | Paste fainoase (simple):

\ | - diferite forme: macaroane, fidea, spaghete, |

\ | melcisori, tditei etc.

\ | - apd max. 13% |

\ \ \
54 | Paine | Diverse sortimente de pdine alba si semialba

\ | (integrala) |

| | Pentru normele nr. 2 - 7 si 11, se poate

\ | aproviziona, la echivalent valoric, péine feliatada |

\ | tip Toast, ambalatd in folie de plastic, dar nu \

\ | pentru mai mult de 15 zile.

\ \ \
55 | Peste | - peste proaspat eviscerat: biban, caracuda,

\ | caras, crap, lin, saldu, scrumbie, peste marin \

\ | etc.; \

\ | - peste afumat eviscerat: crap, macrou, scrumbie, |

\ | stavrid etc.; \

\ | - peste congelat, eviscerat, decapitat, decodat: |

\ | cod, macrou, merlucius etc.

\ \ \
56 | Radacinoase | Hrean, morcov, pdastarnac, patrunjel, ridichi,

\ | telina si sfecla. |

\ \ \
57 | Produse din carne: | Produse din carne, prelucrate conform

| - Carnati (inclusiv | tehnologiilor specifice si a tratamentului termic, |

| sortimentele | care sa asigure:

| preparate la Penit. | a) dubld afumare si fierberea produselor: |

| Pelendava) | - produse de bazd: cabanos etc.

\ | - apd, max. 50%;

\ | - substante grase, max. 43%;

\ | b) afumarea si fierberea produselor:

\ | - produse de bazd: oltenesti etc.

\ | - apd, max. 65%;

\ | - substante grase, max. 32%;

\ | a) fierberea produselor (carnati fara structurad): |

\ | - produse de bazd: cremwursti;

\ | - apd, max. 70%; |

\ | - substante grase, max. 27%.

\ \ \

| - Salamuri (inclusiv| Produse din carne prelucrate conform tehnologiilor]

| sortimentele | specifice si a tratamentului termic care sa

| preparate la Penit. | asigure:

| Pelendava) | a) dubla afumare si fierberea produselor:

\ | - produse de bazd: salam de vard etc.

\ | - apd, max. 50%; |

\ | - substante grase, max. 40%.

\ | b) afumarea si fierberea produselor:

\ | - produse de bazd: salam Victoria etc.;

\ | - apd, max. 66%;

| | - substante grase, max. 30%.

\ \ \
58 | Sare | Sare pentru uz alimentar iodata: de bucdtdrie, de |

\ | masa. |

\ \ \
59 | Salam de Sibiu | Produse prelucrate conform tehnologiilor specifice]

\ \

\ \

la rece, maturarea si uscarea produselor. \



Salam de Sibiu:

- apd, max. 30%;

- substante grase, max. 46%;
- farda proteind vegetald.

60 Subproduse de carne De vita: splind, burtd curdtatd, cozi cu carne,
cdpatdni fdrd limbad si creier, urechi, picioare
curdtate, oase cu maduva si piept cu carne;

De porc: splind, cdpdténa cu gusa fara limbd si
creier, cdpaténa fara gusad, limbad si creier, oase
crude, oase crude de garf, oase mici crude,
picioare crude, piciocare curdtate, sorici, urechi,
cozi;

De ovine: splind, cdpdténi intregi cu limba si
creier, oase de la cdpdtédnd, oase crude de la
sird, carne din fasonari

De pasdare: tacamuri de pasdre pentru gatit
(amestecuri de ciorbd), cap, gat, picioare.

61 Smantana fermentata

grdsime, min. 10%

Smantana

\ \

\ \

\ \

\ \

\ \

\ |

\ \

\ \

\ \

\ \

\ \

\ \

\ \

\ \

\ \

\ \

\ \

\ |

\ \

\ |

\ |

\ \

62 | Specialitati din |

| carne (porc si vitd)| piese transate de porc si vitd: muschi,
\ | muschiulet.
\ \
\ |
\ |
\ \
\ \
\ |
\ \
\ |
\ |
\ \
\ |
\ \
\ |
\ \
\ \
\ \
\ |
\ \
\ \
\ \
\ \

63 Suc natural de

fructe

Sucuri pasteurizate de: mere, struguri, caise,
piersici etc.
- substantd uscatd min. 11° R

64 Unt proaspat Unt cu continut de grdsime min. 74%

Ulei de floarea Ulei rafinat de floarea soarelui.

soarelui

Ulei de masline Ulei de masline

Vin Vin de calitate superioara (VS), diverse
sortimente: tdrie alcoolica dobéandita

(concentratie alcoolicd) la 20° C, min. 10% vol.

68 Zahar cristal:
- umiditate, max. 0,06%;
- zaharozd raportatd la substanta uscatd, min.

99,80%

|

|

|

|

|

|

\

|

|

\

|

\

\

|

\

\

|

|

\

|

|

\

Sortimente: |
|

\

\

|

|

|

|

|

\

|

|

\

|

\

|

|

\

\

Zahar |
|
|
\
\

NOTA:

1. Pentru regimuri se pot aproviziona conserve sau compoturi dietetice in aceeasi gama
sortimentala.

2. Pentru Inregistrare in evidenta contabila, transformarea uleiului din kg in litri se efectueaza pe

baza formulei urmatoare (in cazul in care nu exista alte precizari din partea producatorului):
100 litri =92 kg.

ANEXA 4
la norme

MINISTERUL JUSTITIEI
ADMINISTRATIA NATIONALA A PENITENCIARELOR



POPOTA

Registru pentru evidenta fondurilor la popota

Semnificatia coloanelor din tabelul de mai jos este urmdtoarea:
A - Data inregistrdrii
B - Numdr de ordine al operatiunilor

C - Denumirea operatiunii, denumirea si numdrul documentelor de justificare

D - Operatiuni care nu modificd soldul popotei

E - Sold lei

F - Explicatii asupra operatiunilor efectuate

G - Numerar in casa lei

H - Avans achizitii lei
| A| B| C| Majorarea sau | D|Miscarea | E Componenta | F|
\ \ \ | micsorarea \ |lalimentelor si a | \ soldului \
\ \ \ \ fondului de \ Imijloacelor | | |
\ \ \ \ rulment \ |bdnesti care \ | G| H|Valoarea \
\ \ \ \ \ |madresc sau \ \ \ |lalimentelor \
\ \ \ \ \ |micsoreazada soldul | | | |si a |
I I | | | Imaterialelor I
[ I | | | laflate in I
[ I Il | | ldepozit (.
[ I [ I
\ \ \ |[Majordri|Micsordri | | Intrdri|Cheltuieli| \ \ |Alimente|Alte \
I | Ide |de I \ I 1 lled |produse| |
|l I | lcapital |capital | | \ N |lei I
I P \ | \ I D \ |
| 1] 2| 3| 4 \ 5 | 6] 7 \ 8 | 911011 12 | 13 |1
N \ [ \ N \ [
[ \ I \ [ \ I
[ N \ | \ [ N \ |

INTOCMIT VERIFICAT EXACTITATEA OPERATIUNILOR

Figura 1Lex: Registru pentru evidenta fondurilor la popota

NOTE col. 1 - Se completeaza inscriindu-se data inregistrari operatiunii.

col. 2 - Se completeaza inscriindu-se in ordine cronologica toate operatiunile contabile,
numerotarea efectudndu-se pe ani de gestiune. Numarul de ordine al

operatiunii contabile se inscrie pe documentul justificativ in baza caruia s-au efectuat
inregistrarile contabile.

col 3 - Se completeaza inscriindu-se, pe scurt si clar, denumirea operatiunii, precum si
denumirea si numarul documentelor justificative.

col. 4 - Se inscriu operatiunile care maresc fondul de rulment.

col. 5 - Se inscriu operatiunile care micsoreaza fondul de rulment.

col. 6 - Se inscriu operatiunile care nu modifica soldul popotei, dar care modifica componenta
soldului (acordare avans, justificare avans, restituire avans

neutilizat).

col. 7 - Se inscriu operatiunile care maresc soldul popotei (aprovizionare materiale, incasari ale
contravalorii mesei, plusuri la inventar etc.)

col. 8 - Se inscriu operatiunile care micsoreaza soldul popotei (achitare furnizori, distributii de
alimente pentru prepararea hranei, minusuri la inventar etc.)

col. 9 - Se inscrie soldul popotei, soldul operatiunii precedente + col. 4 + col. 7 - col. 5 - col. 8



col. 10 - Prezinta situatia numerarului existent in casa.

col. 11 - Prezinta totalitatea avansurilor acordate din sold in vederea aprovizionarii.

col. 12 - Prezinta contravaloarea alimentelor aflate in depozitul popotei.

col. 13 - Prezinta contravaloarea altor bunuri aflate in depozitul popotei achizitionate in vederea
vanzarii

ANEXA 5
la norme
VIZAT
Presedintele Comitetului de
popota

TABEL NOMINAL CU EVIDENTA FONDULUI DE RULMENT AL POPOTEI

INr. |Data |INr. |[Numele si| Fond de rulment
|crt. |depunerii|chitantd|prenumele |
\ \ \ \ | Suma | Suma | Sold|Data | Semnaturd |
\ \ \ \ |depusd|restituitd] |restituirii|
\ \ \ \ \ \ \ \ \ \
| 0 | 1 \ 2 \ 3 \ 4 | 5 \ 6 | 7 \ 8
\ \ \ \ \ \ \ \ | |
1 | \ \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ \ \ \
2 \ \ \ \ \ \ \ |
\ \ \ \ \ \ \ \ \
I 3 | \ \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ | | | | | |
\ \ \ \ \ \ \ \ \ \
| n | \ \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ | | | |
Nota

1. Restituirile din fondul de rulment se opereaza pe baza datelor din "Registrul pentru evidenta
fondurilor la popotd" in ordinea cronologica a operatiunilor, completandu-se coloanele 5 si 6

2. Data restituiri se va inscrie in coloana 7, in dreptul operatiuni de depunere a fondului de
rulment.

ANEXA 6
la norme

MINISTERUL JUSTITIEI
Unitatea

LISTA ZILNICA DE ALIMENTE Seria din
Data




|[Mese servite|Dimineatal|Prénz|Seara

|inscrise

| la masa

| Portii
|preparate

| Portii
|distribuite
| Portii

| rdmase

Meniu

Efective

Dimineata|Prénz|Searal|Dimineata|Prénz|Seara|Efective

| Valoare

unitar|
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\
\
\
|
\
\
\
\
\
\
\
\
\
\

Cantitate]
\
\
\
\
|
\
\
\
\
\
\
\
\
\
\

Denumirea
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Pret
unitar|

Cantitate]
\
\
\
\
\
\
|
\
\
\
\
\
\
\
\
\
\
\

Denumlrea
produselor

ANEXA 7



la norme

VIZAT
Presedintele comisiei de popota

TABEL NOMINAL
CU PERSONALUL CARE IA MASA LA POPOTA
iN DATA DE

Semnificatia coloanelor din tabelul de mai jos este urmdtoarea:
A - Numele si prenumele

B - TOTAL VALOARE

- Contravaloarea produselor valorificate

- Observatii

o Q

INr | A | Denumirea si valoarea meniului servit
lcrt| \

| \ |Mic | Prdnz. |Pranz. |Desert|Cin
|dejun|Felul |Felul \

| | I |II
\ \

4

Qi

3 5 6

INTOCMIT
Figura 2Lex: Tabel nominal cu personalul care ia masa la popota in data de

Note

1. Coloanele 3 - 17 se completeaza in functie de meniurile stabilite in planul meniu plus alte
meniuri suplimentare, daca este cazul, functie de nevoi.

2 . In coloanele 3 - 17 se trece valoarea in lei a meniurilor servite.

3. Valoarea totala inscrisa in coloana 18, reprezinta contravaloarea meselor servite si incasate in
ziua respectiva, pentru care se emite chitanta.

4. Valoarea inscrisa in coloana 19, reprezintd contravaloarea bunurilor vandute si incasate in



ziua respectiva, pentru care se emite chitanta (sucuri, apa etc.).

ANEXA 8
la norme

NORME
de inzestrare cu bunuri materiale necesare prepararii, transportului si servirii hranei
personalului din sistemul administratiei penitenciare

|alimentare

NORMAnNnr. 1

privind dotarea cu bunuri materiale pentru prepararea hranei
[INr. | Denumirea | U/M|Durata |Cantitdati pentru \ Observatii
|crt.| bunurilor \ Inormatd |fiecare popotd sau \
\ | materiale \ | De |bucatarie de unitate, |
\ \ \ | folosintd|care deserveste: \
\ \ \ | (ani) \ \ \
\ \ \ \ |P&nd |51 -1101 -]151 -]
\ \ \ \ [la |100 150 200 |
\ \ \ | [50 | | | | |
\ \ \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ oameni \ \
\ \ \ \ \ | |
\ 1.|Aragaz (3 - 4 |buc.| 4 |1 |1 |1 |1 | = |
\ |ochiuri) \ \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ | | |
| 2.|Balante |buc.| 10 |1 |1 |1 |1 | -
| | semiautomate \ \ \ \ \ \ \
\ lpédna la 20 kg | \ \ \ \ \ \ |
\ \ \ \ \ \ \ \ \
| 3.|Balante |buc.| 10 | - |1 |1 |1 | -
| | semiautomate \ \ \ \ \ \ \
\ |20 - 100 kg \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ \ \
\ 4. |Balante |[buc.| 10 | - | - |1 |1 | -
| | semiautomate \ \ \ \ \ \ \
\ 100 - 300 kg \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ \ \
\ 5.|Borcane pentru |buc.| - | 8 | 8 | 8 | 8 |Pentru fiecare vas |
\ | probe de \ \ \ \ \ \ |in care se prepara |
\ |médncare \ \ \ \ \ \ |hrana si pentru \
\ \ \ \ \ \ \ \ |gustare. \
\ \ \ \ \ \ \ \ \
\ 6.|Butoaie din faglbuc.| 6 |1 |1 | 2 | 2 | Capacitatea se
\ |pentru bors \ \ \ \ \ \ | stabileste in
\ \ \ \ \ \ \ \ | functie de \
\ \ \ \ \ \ \ \ |necesitati. Daca \
\ \ \ | | | | | | sunt din stejar, |
\ \ \ \ \ \ \ \ |durata normatda de \
\ \ \ \ \ \ \ \ | folosintd este de 10|
\ \ \ \ \ | | | |lani, iar daca sunt |
\ \ \ \ \ \ \ \ |din material plastic|
\ \ \ \ | | | \ |leste de 3 ani. |
\ \ \ \ \ \ \ | | |
\ 7|Butoaie din |buc.| 3 |1 |1 |1 | 2 |Capacitatea se
\ material \ \ \ \ \ \ | stabileste in \
| |plastic pentru | | | | | | | functie de
\ | resturi \ \ \ \ \ \ |necesitati. \
\ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ |




|material

8. |Butelii pentru |buc.| 10 | 2 | 2 \ | 2 | -
|gaze lichefiate] \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \
9.|Ciocane |buc.| 10 |1 |1 | | 2 |Dacd sunt din lemn

|Imetalice (inox) | | \ \ \ \ |cu pldci metalice
|pentru batut | | \ \ \ \ |durata normata de
| carne \ | | | | | | folosintd este de 3
\ \ \ \ \ \ \ lani.
\ \ \ \ \ \ \

10.|Cdni emailate al|buc.| 2 | 2 | 3 \ | 6 |Dacda sunt din inox
|5 litri | | \ \ \ \ |durata normata de
\ \ \ \ \ \ \ | folosintd este de 10
\ \ \ \ \ \ \ lani.
\ \ \ \ \ \ \

11.|Cratite inox culbuc.| 10 | - | - | | - |[Necesarul se
| capac \ \ | | | | |stabileste luédndu-se
\ \ \ \ \ \ \ |in calcul cate 0,8 1
\ \ \ \ \ \ \ |pentru fiecare
\ \ \ \ \ \ | |persoand
\ \ \ \ \ \ \

12.|Cutite pentru |buc.| 2 |2 |3 \ |7 | -
|bucdtar si \ \ \ \ \ \ \
Imdcelar \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \

13.|Cutite pentru |buc.| 1 | 4 | 6 \ [12 | -
|curdtat \ \ \ \ \ \ \
| zarzavat \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \

14.|Cutite pentru |buc.| 4 |1 | 2 \ | 7 | -
|tdiat preparate] \ \ \ \ \
|din carne \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \

15. |Dispozitive |buc.| 1 |1 |1 \ | = | =
|manuale pentru | \ \ \ \ \
|deschis \ \ | | | | |
| conserve \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \

16.|Framédntdatoare |buc.| 5 | - |1 | |1 | -
|lpentru aluat \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \

17.|Fierdstradu |buc.| 7 |1 |1 \ |1 | -
|pentru tdiat \ \ \ \ \ \ \
|oase \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \

18.|Furculite inox |buc.| 3 |1 | 2 \ | 2 | -
|pentru bucidtar | | \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \

19. |Funduri din |buc.| 1 | 5 | 5 \ | 8 | -
| lemn \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \

20.|Galeti din |buc.| 3 [1(2) 12 (4) | | 6 |Spitalele au dreptul
|tabld zincata | \ \ \ \ \ |la cantitdtile din
\ \ \ \ \ \ \ |parantezd.
\ \ | | | | | |

21.|Linguri din |[buc.| 1 |3 |3 \ |3 | Pentru fiecare
| lemn \ \ \ \ \ \ |bucatar.
\ \ \ \ | | | |

22.|Galeti din |buc.| 1 | 2 |3 \ | - |Numai pentru
Imaterial | | | | | | | spitale.
lplastic \ \ \ \ \ | |
\ \ \ \ \ \ \

23.|Ligheane din |buc.| 1 | 2 | 3 \ | - | Idem

\ \ \ \
\ \ \ \

|lplastic



\ \ \ \ \ \
24.|Masind de gitit|buc.| 10 | - | | | | -
| (plitad) \ \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ \
25.|Masini manuale |buc.| 5 |1 | | | | -
|pentru tocat \ \ \ \ \ \ \
| carne \ \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ | | | |
26.|Masini |[buc.| 5 | - | | | | -
lelectrice | | | \ \ \ \ \
|pentru curdtat | | | | \ \ | |
|cartofi \ \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ \
27.|Masini |buc.| 5 | - | | | INu se aprovizioneaza]
|lelectrice | | \ \ \ \ |pentru unitdtile \
|pentru tocat | | | | | | |care au in dotare |
| carne \ \ \ \ \ \ | roboti de bucdatdrie. |
\ \ \ \ \ \ \ \
28.|Masini |[buc.| 5 | - | | | | -
|electrice | \ \ \ \ \ \ \
lpentru tdiat \ \ \ \ \ \ \
| legume \ \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ \
29.|Masini pentru |buc.| 3 | - | | | | -
Imdcinat \ \ \ \ \ \ \ \
| condimente | \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ | | | | |
30.|Masate pentru |buc.| 8 |1 \ \ \ |-
lascutit cutite | \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ \
31.|0ale inox cu |buc.| 10 | = | | | |[Necesarul se
| capac \ \ \ \ \ \ | stabileste luéndu-se|
\ \ \ \ | | | |in calcul céte 2 1 |
\ \ \ \ \ \ \ |[pentru fiecare \
\ | | | | | \ |persoand. La spitale]
\ \ | | | | | |se calculeaza cate 3|
\ \ \ \ \ \ \ |1 pentru fiecare \
\ \ \ \ \ \ \ |persoand. \
\ \ \ \ | | | | |
32.|Pile |buc.| 8 |1 \ \ \ | -
| triunghiulare | \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ | | |
33.|Plansete pentrul|buc.| 3 |1 \ \ \ | -
lintins aluat \ \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ \ |
34.|Polonice |buc.| 2 | 2 \ \ \ | Daca sunt din
|lemailate pentru] \ \ \ \ \ |aluminiu durata
|bucatar \ \ \ \ \ \ |lnormatd de folosintad|
\ | | \ \ \ \ |leste de 4 ani, iar |
\ | | \ \ \ \ |dacda sunt din inox |
\ \ \ \ \ \ \ |leste de 5 ani. \
\ \ \ \ \ \ \ \
35. |Roboti de |buc.| 5 | - | | | |- I
|bucdtirie \ \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ \
36.|Rizdtoare lbuc.| 1 | 2 \ \ \ |-
|pentru legume | | \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ \
37.|Rindele pentru |buc.| 5 |1 \ \ \ | -
|varza \ \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ \
38.|Satare |buc.| 10 |1 | | | | -
\ \ \ \ \ \ \ \
39.|Scafe |[buc.| 6 |1 | | | | -



|lelectrice

\ \ \ \ \ \
40.|Site pentru |lbuc.| 3 |1 |1 \ \ | =
|rosii \ \ \ | | | |
\ \ \ \ \ \ \
41.|Site pentru |buc.| 1 |1 | 2 \ \ | -
|cernut mdlai | | \ \ \ | |
\ \ \ \ \ \ \
42.|Site pentru |buc.| 1 |1 | 2 \ \ | -
| cernut fdinda \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \
43.|Spumiere inox |buc.| 3 [2(4) 12 (4) | \ |Spitalele au dreptul
\ \ \ \ \ \ \ |la cantitdtile din
\ \ \ \ \ \ \ |paranteze.
\ \ \ \ \ \ \
44 . |Strecurdtori |buc.| 3 [2(4) |2 (4) | \ | Idem
|inox pentru \ \ \ \ \ \ \
|paste fdainoase | \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \
45, | Strecurdtori |[buc.| 5 [1(2)12(4) | | | Idem
| inox pentru \ \ \ \ \ \ \
|ceai \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \
46.|Spacluri pentrulbuc.| 2 |1 |1 \ \ | -
|bucatar \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \
47.]Tavi din inox |buc.| 5 |2 (4) 14 (6) | \ |Spitalele au dreptul
\ \ \ \ \ \ \ |la cantitdtile din
\ \ | | | | | |paranteze.
\ \ \ \ \ \ \
48.|Tavi teflon |buc.| - [2(4) 14(6) | | |Dacd sunt din inox
|pentru cuptor \ \ \ | | | |durata normatd de
\ \ \ \ \ \ \ | folosintd este de 5
\ \ \ \ \ \ \ lani.
\ \ \ \ \ \ | |
49.|Tigai (gratare) |buc.| - [2(4)12(4) | | |Spitalele au dreptul
|din teflon \ \ \ \ \ \ |la cantitdtile din
\ \ \ \ \ \ \ |paranteze.
\ \ \ \ \ \ \
50.|Tigdi din tabld|buc.| 3 |1 |1 \ \
Ineagrd cu coada| | \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \
51.|Teluri din |buc.| 1 |1 |1 \ \ | Idem
| sérmd \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \
52.|Topoare pentru |buc.| 5 | - | - | | | -
Imdcelar \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \
53.|Utilaje |buc.| 10 | - | - | | |Capacitatea si
| frigorifice \ \ \ \ \ \ |lnumdarul se stabilesc
| (dulapuri si | | | | | | |in functie de
|1azi \ \ \ \ \ \ |personalul deservit.
|frigorifice, | | | | | | |
| frigidere uz \ \ | | | | |
|casnic) \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \
54.|Friteuze |buc.| 3 |1 |1 |
\ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \

NOTE:

1. Numarul si capacitatea oalelor si cratitelor se stabilesc in functie de necesitati.



Pentru prepararea mancarurilor de regim se calculeaza in plus, cate 0,1 litri pentru fiecare om.

Pentru fiertul ceaiului, in cazul in care nu se pot folosi cazane sau marmite, se pot aproviziona
oale, calculandu-se cate 0,3 litri pentru fiecare om.

2. In situatia in care robotul de bucitirie este previzut cu dispozitive pentru frimantarea
aluatului sau tocatul carnii i acestea satisfac necesitatile de preparare a hranei, utilajele prevazute
in norma de hrana pentru a efectua aceste operatiuni, nu se mai aprovizioneaza.

3. In loc de balante semiautomate se pot aproviziona bascule romane.

4. In functie de posibilitati, pentru buna functionare a popotelor se mai pot aproviziona si alte
bunuri materiale, gen: cantare electronice, cuptoare cu microunde, congelatoare etc.

NORMAnr. 2
privind dotarea cu bunuri materiale pentru servirea si transportul hranei

Semnificatia coloanelor din tabelul de mai jos este urmdtoarea:

A - Elevi
B - Personal in cadrul popotei sau bucdtdriilor de unitate
C - Internati in spitale
|INr. |Denumirea bunurilor|U/M|Durata | Personal| A | B | C | Observatii
|crt.|materiale \ |lnormatd |nave \ \ \
\ \ \ | de \ \ \ \ \
\ | |folosintd| | | | |
\ \ | (ani) \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ \
\ \ | | | | | |
0 | 1 | 2 | 3 \ 4 | 51 6 | 7 | 8
\ \ \ \ \
BUNURI MATERIALE PENTRU SERVIREA HRANEI

I
1. Tacédmuri si vesela individuala (pentru fiecare persoana)

a) Tacéamuri

1 |Cutite inox pentru |buc| 5 1 1 1 1 -
|masa \ \
\ \ \

2 |Cutite inox pentru |buc] 5 - 1 1 - -
|peste \ \
\ \ \

3 |Furculite inox | buc | 5 1 1 1 1 -

|pentru masa \ \

\
\
\
\
\
\
\
\
\
\
\
\
\
\
\
\
\
\
\
\ 4 |Furculite inox |buc | 7
\
\
\
\
\
\
\
\
\
\
\
\
\
\
\
\
\
\

|pentru peste \
\ \ \

5 |Linguri inox pentrulbuc| 7 1 1 1 1 -
|masd \ \
\ \ \

6 |Lingurite inox | buc| 10 1 1 1 1 -

|pentru masa \ \

b) Articole de vesela

7 |Cani portelan | buc | - | | | |
|pentru ceai \ \ | | | | |
\ \ \ \ \ \ \ \
8 |Cdni inox pentru | buc | 10 \ 1 [ =1 =1 - | -
\ \ | | |
\ \ \ \ \
| | | | |
\ \ \ \ \

|ceai \ \
\ \ \
9 |Cesti cu |buc| - - - 1 - -

| farfuriocare pentru | \



|cafea

\ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \

10 |Cesti cu |buc | - | - [ -1 1 1 - | -
| farfurioare pentru | \ | \ \ \
| consomé \ \ \ \ \ \ \

\ \ \ \ \ \ \ \

11 |Compotiere din |buc| - | - [ 1 1 1 | 1 | -
|sticla \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ \

12 |Deschizdtor pentru |buc| 1 \ 1 11 =1 = | -
| conserve \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ \

13 |Farfurioare |buc| - | - | 1 ] 1 | 2 |La spitale, a doua
|portelan pentru \ \ \ \ \ \ | farfurioard se
| ceai \ \ \ \ \ \ |distribuie pentru
\ \ \ \ \ \ \ |fiecare pat
\ \ \ \ \ \ \ \

14 |Farfurii portelan |buc| - | - | 1 ] 1 | 1 |Canile de supd saul
|adadnci (cani de | | | | | | | farfuriile adénci
| supa) \ \ \ \ \ \ |din inox au
\ \ \ \ \ \ \ | termenul de duratd|
\ \ | | | | | |de 10 ani.

\ \ \ \ \ \ \ \

15 |Farfurii portelan |buc]| - | - 1 ] 1 ] 1 | -
|intinse \ \ | | | | |
\ \ \ \ \ \ \ \

16 |Farfurii portelan |buc]| - | - 1 ] 1 ] 1 | -
|desert \ \ \ \ | | |
\ \ \ \ \ \ \ \

17 |Farfurii inox | buc | 10 \ 1 [ =1 =1 = | -
|adanci \ \ \ \ \ \ \

\ \ \ \ \ \ \ \

18 |Farfurii inox |buc | 10 | 1 N -
|intinse \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ \

19 |Farfurii inox | buc | 15 \ 1 [ I -
|desert \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ \

20 |Pahare sticla | buc | - | 1 | 1 ] 3 | 2 |La spitale al
|pentru apa \ \ \ \ \ \ |doilea pahar se
\ | | | | | | |distribuie pentru
\ \ \ \ \ \ \ | fiecare pat.

\ \ \ \ \ \ \ \

21 |Pahare sticli |buc | - | - [ -1 1 1 - | -
|pentru coniac \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ \

22 |Pahare sticl& |buc | - | - [ -1 11 - | -
|pentru tuicad \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ \

23 |Pahare sticléa | buc | - | - [ N -
|pentru vin alb | \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ \

24 |Pahare sticl& |buc | - | - [ -1 11 - | -
|pentru vin rosu \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ \

25 |Pahare sticla | buc | - | - [ N R -
|pentru vin spumant | \ \ \ \ \

\ \ \ \ \ \ \ \

26 |Pahare sticld tip |buc]| - | - | = 1 1 1 = | -
| sond& \ \ \ \ \ \ \

\ \ \ \ \ \ \ \

27 |Suport pentru oua |buc] - | - | [ 1 1 - | -
\ \ \ \ \ \ \ \

2. Vesela colectiva pentru sdlile de mese (de fiecare masa)



\

28 |Cani inox 3 1 |buc| 10 | 1 | 1 | = | = |Pentru fiecare 15 |
|pentru ceai \ \ \ \ \ \ | persoane
\ \ \ \ \ \ \ \

29 |Capace inox pentru |buc] 10 \ - | = | 1 | - |Pentru fiecare 4
|preparat oua | | | | | | | persoane.
|ochiuri \ \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ \

30 |Cdani sticld pentru |buc| - | - | 1 | 1 | 1 |Daca sunt din
| apa \ \ \ \ \ \ |inox, termenul de |
\ | | | | | | |duratd este de 15 |
\ \ \ \ \ \ \ lani. La spitale se]
\ \ \ \ \ \ \ |distribuie, in \
\ \ | | | | | |plus, cate 1 buc. |
\ \ \ \ \ \ \ |pentru fiecare \
\ \ \ \ \ \ \ | camera. \
\ \ \ | | | | | |

31 |Ceainic inox | buc | 15 \ 1 | 1 | 1 | 1 | -

\ \ \ \ \ \ \ \

32 |Cosulet din | buc | 1 \ 1 | 1 | 1 | 1 |Daca sunt din
|Imaterial plastic \ \ \ \ \ \ |inox, durata
|pentru péine \ \ \ \ \ \ |normatd de
\ \ \ \ \ \ \ | folosintd este de |
\ \ \ \ \ \ \ |20 ani. \
\ \ \ \ \ \ \ \

33 |Cupe sticlad pentru |buc] - | - | = | 1 | - |Pentru fiecare 4
| inghetata \ \ \ \ \ \ | persoane.

\ \ \ \ \ \ \ \

34 |Fructiere | buc | - | - | = | 1 | - |Idem
\ \ \ \ \ \ \ \

35 |Oliviere | buc | - | - | = | 1 | - |Idem
\ \ \ \ \ \ \ \

36 |Platouri din |buc| - | - | 1 | 1 | 1 |Daca sunt din
|portelan \ \ \ \ \ \ |inox, durata \
\ \ \ \ \ \ \ |normata de
\ \ \ \ \ \ \ | folosintd este de |
\ \ \ \ \ \ \ |20 ani. |
\ \ \ \ \ \ \ \

37 |Polonice inox |buc| 8 \ 1 |11 1| 1 | -
|pentru servit la | | \ \ \ \ \
|masa \ \ \ \ \ \ \ \
\ \ | | | | | | |

38 |Scrumiere din | buc | - | - | = | 1 | = |Idem
|portelan sau sticladl \ \ \ \ \ \

\ \ \ | | | | | |

39 |Sosiere din |buc| - | - | = |1 1 | - |Idem
|lportelan \ \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ | | | |

40 |Servicii otet - |buc| 1 | 1 | 1 1 1 | 1 | -
|untdelemn \ \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ \ |

41 |Salatiere din | buc | - | - | 1 | 1 | 1 |Pentru coloanele |
|portelan pentru 4 \ \ \ \ \ \ |5 - 6 se pot
| persoane \ \ \ \ \ \ |distribui |
\ \ \ \ \ \ \ |salatiere
\ \ \ \ \ \ \ | individuale. \
\ \ \ \ \ \ \ | Dacda sunt din \
\ | | | | | | |inox, durata |
\ \ \ \ \ \ \ |normata de
\ \ \ \ \ \ \ | folosintd este de |
\ | | | | | | |20 ani. |
\ \ \ \ \ \ \ \

42 |Solnite din | buc | - | 1 | 1 | 1 | 1 |Daca sunt din

| | | | |

|portelan sau sticld|

|inox, termenul de



|durata este de 15
|ani.

|Dacd sunt din
|Imaterial plastic,
|durata normata de
|folosintd este de
|2 ani

\ \ \ \ \
\ \ \ \ \
\ \ | | | |
\ \ \ \ \
\ \ \ \ \
\ \ \ \ | |
\ \ \ \ \
\ \ \ \ \
43 |Supiere din |buc| - | 1 | 1 ] 1 | 1 |[Nu se
|portelan | | \ \ \ \ |aprovizioneaza
\ \ \ \ \ \ \ |dacd felul "I" se
\ \ \ \ \ \ \ | serveste in cani
\ \ \ \ \ \ \ |pentru supd. Daca
\ \ \ \ | | | | sunt din inox,
\ \ \ \ \ \ \ |durata normatd de
\ | | | | | | | folosintd este de
\ \ \ \ \ \ \ |15 ani.
\ \ \ \ \ \ \ \
44 |Tavi din material |buc | 1 \ - | 1 ] 1 | 1 |Pentru fiecare
|lplastic \ \ \ \ \ \ |ospatar. Dacd sunt
\ \ \ \ \ \ \ |din inox, durata
\ \ \ | | | | |normatda de
\ \ \ \ \ \ \ | folosintd este de
\ \ \ \ \ \ \ |15 ani.
\ \ \ \ | | | |
3. Alte articole si materiale pentru servit la mese
45 |Balante |buc| 10 \ - [ 1 1 1 ] 1 | -
| semiautomate pand | \ \ \ \ \
lla 10 Kg \ \ \ \ \ \ \
\ | | | | | | |
46 |Cantare electronice|buc| 10 \ - | = | = | = |Pentru fiecare
|1 - 5 Kg | | | | | | |sald de mese.
\ \ \ | | | | |
47 |Containere izoterme|buc| 15 \ 1 | 1 | 1 | 1 |Pentru fiecare 10
|de 10 1 -20 1 | | | | | | | persoane
|pentru transportat | \ \ \ | | |
|hrana preparata \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ \
48 |Clesti inox pentru |buc] 10 \ - | = | 1 | - |Pentru fiecare 50
|cuburi de gheatd \ \ \ \ \ \ | persoane
\ \ \ \ \ \ \ \
49 |Clesti pentru | buc | 10 \ - | 1 | 1 | 1 |Pentru fiecare 50
|prajituri \ \ \ \ \ \ | persoane
\ \ \ \ \ \ \ \
50 |Clesti pentru | buc | 10 \ 3 | 5 1 5 | 5 |Pentru fiecare 50
| inghetata \ \ \ \ \ \ | persoane
\ \ \ \ \ \ \ \
51 |Cutite pentru tdiat|buc| 3 \ 2 | 2 | 2 | 2 |Pentru fiecare
| carne | | | | | | |sald de mese
\ \ \ \ \ \ \ \
52 |Dispozitive | buc | 5 \ - | 1 | 1 | 1 |Pentru fiecare
|lmecanice pentru \ \ | | | | |sald de mese cu
| feliat péine \ \ \ \ \ \ |peste 100 persoane
\ \ \ \ \ \ \ \
53 |Filtru de cafea | buc | - | - | = | 1 | - |Pentru fiecare 10
\ \ \ \ \ \ \ |persoane
\ \ \ \ \ \ \ \
54 |Serviciu de cafea |set] - | - | = | 1 | - |Pentru fiecare 25
|din portelan pentru] \ \ \ \ \ | persoane
| 6 persoane \ \ \ \ \ \ \
\ \ | | | | | |
55 |Sfesnice din | buc | - | - | = | 1 | - |Pentru fiecare 18
\ \ \ \

|portelan

| persoane



| (dulap, ladi, \
| frigider, vitrina

|in functie de
|necesitati.

\

\

\

\ \

| frigorifici, \

| congelator) \ \
\ \

\ | | | | |
| 56 |Palete pentru tort |buc| 10 | - | 1 1] 1 | 1 |Pentru fiecare 50 |
\ \ \ \ \ \ \ \ |persoane |
\ \ \ \ \ \ | | | |
| 57 |Balante |buc | 10 \ - | =1 1 ] - | -

\ | semiautomate pana | \ \ \ \ \ \

\ |la 20 Kg \ \ \ \ \ \ \ |
\ \ \ \ \ \ \ \ \

| 58 |Dispozitive pentru |buc| 5 \ 1 | 1 | 1 | 1 |Pentru fiecare 50 |
\ | feliat mezeluri \ \ \ \ \ \ | persoane

\ \ \ \ \ \ \ \ \

| 59 |Prajitor electric |buc| 5 \ - | 1 1] 1 | 1 |Pentru fiecare 50 |
\ |pentru péine \ \ \ \ \ \ | persoane

\ \ \ \ \ \ \ \ \

| 60 |Dispozitive pentru |buc| 5 \ - | 1 | 1 | 1 |Pentru fiecare 50 |
\ | feliat péine \ \ \ \ \ \ | persoane

\ \ \ \ \ \ \ \ \

| 61 |Tirbuson | buc| - | 1 [ 1 1 1 1 = |

\ \ \ \ \ \ \ \ \

| 62 |Utilaje frigorificel|buc]| 10 \ - | = | - | - |Se aprovizioneazd |
\ \ \ \ \

\ \ \ \ \

\ \ \ \ \

\ \ \ \ \

\ \ \ \ \

I1. MIJLOACE SI OBIECTE DE INVENTAR PENTRU TRANSPORTUL HRANEI
PREPARATE

determina
considerandu-se
cidte 1 litru
pentru fiecare
persoana

INr. | Denumirea materialelor |U/M|Duratsa |Cantitate| Observatii \
lcrt. | \ |normatd | |

\ \ \ | de \ \ \
\ \ \ | folosinta| \ \
\ \ \ | (ani) | | |
\ \ \ \ \ \

| 63 | Cdrucioare pentru transport |buc]| 10 \ 2 | Pentru fiecare

\ | hrand preparatd (inclusiv \ \ \ | sald de mese si |
\ | gheridon) \ \ \ | spital cu peste |
\ \ \ \ \ | 100 oameni. \
\ \ \ \ \ \

| 64 | Cosuri din material plastic |buc| 2 \ 1 | Pentru fiecare

\ | pentru transportat paine \ \ \ | salda de mese cu |
\ \ \ \ \ | peste 100 de \
\ \ | | | | persoane |
\ \ \ \ \ \

| 65 | Caruciocare cu cuva pentru |buc| 10 \ 1 | Pentru fiecare

\ | transportat supa | | | | sald de mese cu |
\ \ \ \ \ | peste 100 de \
\ \ \ \ \ | persoane \
\ \ \ \ \ \

| 66 | Vase pentru transportat hranalbuc| - | - | Necesarul se

\ \ \ \ \ \

\ \ | | | | |
\ \ \ \ \ \

\ \ \ \ \ \

\ \ | | | |
\ \ \ \ \

NOTE:
1. Aceasta norma se aplica pentru aprovizionarea si dotarea cu tacamuri, vesela sau articole si
materiale necesare servirii hranei pentru personalul din sistemul administratiei penitenciare.



2. In unitatile in care masa se serveste in doud serii, se vor aproviziona cantitati duble la
tacamurile si vesela individuala, corespunzator numarului de mese folosite efectiv la servirea
hranei in seria a II-a.

3. In cadrul grupei "Vase pentru transportat hrana" se pot aproviziona:

Durata normata
de folosinta

(ani)
- bidoane de aluminiu 4
- marmite izoterme din inox pentru spate 10
- cazane pentru bucdtdrii portative 10
- termosuri 2
- sufertase din aluminiu 6

4. Balantele semiautomate sunt destinate cantaririi portiilor de produse alimentare care se
distribuie in starea in care au fost aprovizionate (branza, preparate din carne etc.)
5. Pentru protejarea meselor se pot aproviziona, in functie de nevoi, suporturi pentru farfurii.

NORMA nr. 3

de dotare cu bunuri materiale de resortul hranirii, pentru cabinete, secretariate si protocol.
INr. |Denumirea bunurilor materiale |U/M|Durata |Cantitate| Observatii \

lcrt. | \ |normatd | |

\ \ \ | de \ \ \

\ \ \ | folosinta| \ \

\ \ \ \ (ani) \ | |

\ \ \ \

| 0 | 1 \ \ 5 \

\ \ \ \ |

\ \
2| 3 | 4
\ \

I. CABINETE SI SECRETARIATE

Cutite din otel inoxidabil |buc| 5
pentru masa

Se aprovizioneaza|
seturi de 6, 12
sau 24 de
persoane, in
functie de nevoi

tuica

\ \ \ |

\ \ \ \ \ | |
\ \ \ \ \ \

\ \ \ \ \ \

\ \ \ \ \ \ -
\ \ \ \ \ \

\ 2 | Furculite din inox pentru |buc | 7 \ - | Idem

\ | masi | \ \ \ |
\ \ \ \ \ \

| 3 | Linguri din inox pentru masa |buc| 10 \ - | Idem

\ \ \ \ \ \

\ 4 | Lingurite din inox pentru |buc | 15 \ - | Idem

\ | masa \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \

| 5 | Pahare din sticlad pentru apa |buc| - | - | Idem

\ \ \ \ \ \

\ 6 | Pahare din sticld pentru | buc | - | - | Idem

\ | coniac \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \

| 7 | Pahare din sticla pentru vin |buc| - | - | Idem

\ | spumant \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \

| 8 | Pahare din sticld tip sonda |buc| - | - | Idem

\ \ | | | | |
| 9 | Pahare din sticla pentru |buc| - | - | Idem

\ \ \ \ \ \

\ \ \ | | | |




10 | Pahare din sticla pentru vin |buc]| - | | Idem
| alb \ \ \ \ \
\ \ \ \ | |
11 | Pahare din sticla pentru vin |buc]| - | | Idem
| rosu \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ |
12 | Serviciu de cafea pentru 6 | set| - | | Idem
| persoane \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ |
13 | Serviciu de masd pentru 6 | set | - | | Idem
| persoane \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \
14 | Ibrice inox pentru cafea |buc| 10 | | Pentru fiecare 12|
| (ceai) \ \ \ | persoane
\ \ \ \ \ \
15 | Tavi din inox pentru servit |buc | 15 | | Pentru fiecare 8 |
\ \ \ \ | persoane
\ \ \ \ \ \
16 | Masind de gatit (aragaz) | buc| 5 | | Pentru fiecare 12|
| | | | | persoane
\ \ \ \ \ \
17 | Butelii aragaz |buc| 10 | | Pentru fiecare 24|
\ | | | | persoane
\ \ \ \ \ \
18 | Frigider uz casnic | buc | 10 | | Pentru fiecare 12|
‘ \ \ \ | persoane
\ \ \ \ \ \
II. PROTOCOL
1 | Butelii aragaz |buc| 10 \ | Pentru fiecare 24|
\ | | | | persoane
\ \ \ \ | |
2 | Capace inoxidabile pentru | buc | 10 \ | Pentru fiecare
| preparat oud \ \ \ | persoand
\ \ \ \ \ |
3 | Cani din sticlda a 1,5 1 | buc | - | | Pentru fiecare 4 |
| pentru apa \ \ \ | persoane
\ \ \ \ \ \
4 | Ceainice portelan | buc | - | | Pentru fiecare 4 |
\ \ \ \ | persoane
\ \ \ \ \ \
5 | Cesti cu farfuriocare portelan|buc] - | | Pentru fiecare |
| pentru ceai \ \ \ | persoana
\ \ \ \ \ \
6 | Cesti cu farfurioare portelan|buc| - | | Idem
| pentru consomé \ \ \ \
\ \ \ \ \ \
7 | Cesti cu farfurioare portelan|buc] - | | Idem
| pentru cafea \ \ \ \
\ \ \ \ \ \
8 | Cleste argintat pentru cuburi|buc] 10 | | Pentru fiecare 4 |
| de gheata \ \ \ | persoane
\ \ \ \ \ \
9 | Cleste argintat pentru zahdr |buc| 10 | | Pentru fiecare 4 |
\ \ \ \ | persoane
\ \ \ \ \ \
10 | Compotiere | buc | - | | Pentru fiecare |
\ \ \ \ | persoand
\ \ \ \ \ \
11 | Cupe argintate pentru |buc| 10 | | Idem
| inghetatd \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \
12 | Cutite argintate pentru peste|buc]| 5 | | Idem



\ \ \
13 | Cutite argintate pentru |buc| 5 | | Idem
| desert \ \ \
\ \ \ \ \
14 | Cutite argintate pentru | buc | 5 \ | Idem
| fructe \ \ \ \
\ | | | |
15 | Cutite argintate pentru masa |buc]| 5 \ | Idem
\ \ \ \ \
16 | Doze argintate pentru zahdr |buc] - | | Idem
\ \ \ \ \
17 | Doze argintate pentru mujdei |buc]| - | | Idem
\ \ \ | |
18 | Expresso de cafea (filtru) |buc| 5 \ | Pentru fiecare 24
| \ \ \ | persoane
\ \ \ \ |
19 | Farfurii desert portelan | buc | - | | Pentru fiecare
\ \ \ \ | persoand
\ \ \ \ \
20 | Farfurii intinse portelan | buc | - | | Idem
\ \ \ \ \
21 | Farfurii jour portelan | buc | - | | Idem
\ \ \ \ \
22 | Farfurii suport portelan | buc | - | | Idem
\ \ \ \ \
23 | Farfurii adanci portelan |buc | - | | Idem
\ \ \ \ \
24 | Farfuriocare portelan pentru |buc] - | | Pentru fiecare 4
| unt | | | | persoane
\ \ \ \ \
25 | Fdrase pentru curdtat masa | buc | 1 \ | Pentru fiecare 8
‘ \ \ | | persoane
\ \ \ \ \
26 | Fripteuze | buc | 5 \ | Pentru fiecare 24
‘ \ \ \ | persoane
\ \ \ \ \
27 | Fructiere portelan (sticlad) | buc | - | | Pentru fiecare 4
| \ \ \ | persoane
\ \ \ \ \
28 | Furculite argintate pentru |buc| 7 \ | Pentru fiecare
| desert | | | | persoana
\ \ \ \ \
29 | Furculite argintate pentru | buc | 7 \ | Idem
| fructe | | | |
\ \ \ \ \
30 | Furculite argintate pentru | buc | 7 \ | Idem
| masi \ | | |
\ \ \ \ \
31 | Furculite argintate pentru |buc| 7 \ | Idem
| peste \ \ \ |
\ \ \ \ \
32 | Furculite argintate pentru | buc | 7 \ | Idem
| gheatd | | \
\ \ \ \ \
33 | Gemiere portelan |buc| - | | Pentru fiecare 4
‘ \ \ \ | persoane
\ \ \ \ \
34 | Ibrice pentru cafea (ceai) | buc | 5 \ | Pentru fiecare 12
‘ \ \ \ | persoane
\ \ \ \ \
35 | Linguri argintate pentru masa|buc| 10 | | Pentru fiecare
\ \ \ \ | persoana
\ \ \ \ \
36 | Linguri argintate pentru |buc| 10 | | Idem



sosuri \ \

\ \ \
\ \ \
37 | Linguri argintate pentru ceai|buc| 10 | | Idem
\ \ \ \ \
38 | Linguri argintate pentru |buc | 10 | | Idem
| inghetatd \ \ \ \
\ \ \ \ \
39 | Linguri argintate pentru |buc| 10 | | Idem
| mazagran \ \ \ \
\ \ \ \ \
40 | Lopdtica argintatd pentru |buc| 10 | | Pentru fiecare 4
| prdajituri \ \ \ | persoane
\ \ \ \ \
41 | Masind electricd pentru | buc | 4 \ | Pentru fiecare
| mdcinat cafea \ \ \ | 100 persoane
\ \ \ \ \
42 | Masind electricad pentru tdiat|buc| 5 \ | Idem
| (feliat) mezeluri \ \ \ \
\ \ \ \ \
43 | Masinad electricd pentru tdiat|buc] 5 \ | Idem
| (feliat) péine \ \ \ \
\ \ \ \ \
44 | Mustarierd din portelan | buc | - | | Pentru fiecare 4
‘ | | | | persoane
\ \ \ \ \
45 | Oliviera | buc | - | | Idem
\ \ \ \ \
46 | Pahare din cristal pentru apdl|buc| - | | Pentru fiecare
\ | | \ | persoani
\ | | | |
47 | Pahare din cristal pentru |buc| - | | Idem
| coniac \ \ \ \
\ \ \ | |
48 | Pahare din cristal pentru | buc | - | | Idem
| lichior \ \ \ \
\ \ \ \ |
49 | Pahare din cristal pentru vin|buc| - | | Idem
| spumant \ \ \ \
\ \ \ \ \
50 | Pahare din cristal pentru | buc | - | | Idem
| tuica \ \ \ \
\ \ \ \ \
51 | Pahare din cristal pentru vin|buc| - | | Idem
| alb \ \ \ \
\ \ \ \ \
52 | Pahare din cristal pentru vin|buc| - | | Idem
| rosu \ \ \ \
\ \ \ \ \
53 | Pahare din cristal tip sondd |buc| - | | Idem
\ \ \ \ \
54 | Perii pentru curdtat masa | buc | 2 \ | Pentru fiecare 8
| \ \ | | persoane
\ \ \ \ \
55 | Platouri inox |buc| 15 \ | Pentru fiecare 4
\ \ \ \ | persoane
\ \ \ \ \
56 | Platouri inox pentru peste | buc | 15 \ | Idem
\ \ \ \ \
57 | Platouri portelan rotunde |buc| - | | Idem
\ \ \ \ \
58 | Platouri portelan ovale |buc| - | | Idem
\ \ \ \ \
59 | Polonice argintate de 0,150 1|buc| 5 \ | Idem
\ | |




persoane

| 60 | Prajitor de péine | buc | 5 \ 1 | Pentru fiecare 24|
\ \ \ \ \ | persoane

\ \ \ | | | |
| 61 | Salatierd portelan |buc| - | 1 | Pentru fiecare

\ \ \ \ \ | persoane

\ \ \ \ \ | |
| 62 | Scrumierd portelan (sticlad) |buc| - | 1 | Pentru fiecare 4 |
\ \ \ \ \ | persoane

\ \ \ \ \ \ |
| 63 | Serviciu de cafea a 6 | set | - | 1 | Pentru fiecare 6

| | persoane | | | | persoane

\ \ \ \ \ \ |
| 64 | Sfesnice portelan | buc | - | 1 | Pentru fiecare 8 |
\ \ \ \ \ | persoane

\ \ \ \ \ \

| 65 | Solnite portelan |buc | - | 1 | Pentru fiecare 4 |
\ \ \ \ \ | persoane

\ \ \ \ \ \

| 66 | Sosiere portelan |buc| - | 1 | Idem

\ \ \ \ \ \

| 67 | Suport pentru oud | buc | - | 1 | Pentru fiecare

\ \ \ \ \ | persoand

\ \ \ \ \ \

| 68 | Tavi inox pentru servit | buc| 15 \ 1 | Pentru fiecare 8

\ \ | | | | persoane |
\ \ \ \ \ \

| 69 | Tirbusoane | buc | - | 1 | Idem

\ \ | | | | |
| 70 | Vas din inox pentru servit | buc| 15 \ 1 | Pentru fiecare 24|
\ | gustdri calde \ \ \ | persoane

\ \ \ | | | |
| 71 | Vaze din cristal pentru flori|buc| - | 1 | Pentru fiecare 8 |
\ \ \ \

\ \ \ | |

NORMA nr. 4

de dotare cu bunuri materiale pentru manipularea, transportul, depozitarea si pastrarea
produselor agroalimentare

10 - 25 litri \
\
\

stabileste in
functie de
necesitati

| Nxr \ Denumirea | U/M|Durata |Cantitdti pentru \ Observatii
lcrt. | bunurilor \ Inormald |fiecare depozit care |

\ \ materiale \ | de | deserveste: \

\ \ \ |folosintd| \ \
\ \ \ | (ani) |Pand|Intre|Intre|lntre]

\ \ \ \ | 1la 151 -1301 -]501 —|

\ \ \ \ [150 |300 |500 |700 |

\ \ \ \ \ \ \ \ \

\ \ \ \ \ oameni \ \
\ \ \ \ | | |
I 0 | 1 Il 2 | 3 Il 41 5 | 6 [ 7 | 8

\ \ \ \ \ \ \ \ \

| 1.| Balante |buc. | 10 | 1 | 1 | 1 | 1 -

\ | semiautomate \ \ \ \ \ \ \

\ | pana la 20 kg \ \ \ \ \ \ \

\ \ \ | | | | | | |
| 2.] Balante |buc. | 10 2 2 2 2 -

\ | semiautomate \ \ \ \ \ \ \

\ | pdnd la 500 kg. | | \ | | | |

\ \ \ \ \ \ \ \ \

\ 3.| Bidoane aluminiu|buc. | 4 \ - - - - | Necesarul se |
\ \ \ \ \ \ | | |
\ \ \ \ \ \ \ \

\ \ \ \ \ \ \ \
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\ | frigorifice,
\ | frigidere uz
\ | casnic,

\ | congelatoare)
\ \

NORMA nr. 5

privind dotarea cu materiale de intretinere, piese de schimb pentru utilajele specifice si
materiale diverse

Semnificatia coloanelor din tabelul de mai jos este urmdtoarea:

muste si téntari

bucatdrie

A - Personal nave

B - Elevi

C - Personal din cadrul popotei si bucatdriilor de unitate

D - Internati in spitale
[INr. | Denumirea |U/M|Durata \ Cantitdti pentru: \ Observatii \
lcrt. | bunurilor \ |normatd \ \
\ \ materiale \ | de | A | B | C | D |
\ \ \ | folosinta| \ \ \ \ \
\ \ \ \ (ani) \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ \ \ |
| 0 | 1 I 2 | 3 Il 411 5 | 6 | 7 | 8
\ \ \ \ \ \ \ \ \
\ 1 | Bureti pentru |buc| 1 \ 1] 1] 1] 1| Pentru fiecare
\ | frecat vase \ \ \ \ \ \ | persoane \
\ \ \ \ \ \ \ \ \
| 2 | Cartofin (praf delkg | 1 |0,25] 0,25] 0,25| 0,25] Pentru fiecare |
\ | var) \ \ \ \ \ \ | persoand
\ \ \ \ \ \ \ \ \
\ 3 | Detergent |buc | 1 | 1,1] 1,1] 1,1] 1,1| Pentru fiecare \
\ | sintetic | | | | | | | persoana
\ \ \ \ \ \ \ \ \
\ 4 | Detergent lichid |kg | 1 | 0,8] 0, 8] 0, 8] 0,8| Pentru fiecare \
\ \ \ | | | | | | persoane |
\ \ \ \ \ \ \ \ \
\ 5 | Hartie | kg | 1 | 0,8] 2,5] 2,5] 0,8| Pentru fiecare \
\ | pergaminatd \ \ \ | | | | persoana |
\ | (ambalaj) \ \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ \ \
\ 6 | Perii din paie | buc | 1 \ 1] 1] 1] 1| Pentru fiecare |
\ \ \ \ \ \ \ \ | 25 persoane \
\ \ \ \ \ \ \ \ \
\ 7 | Praf pentru lkg | 1 | 0,2] 0,2] 0,2] 0,2| Pentru fiecare |
\ | curdtat veselad \ \ \ \ \ \ | persoand
\ \ \ \ \ \ \ \ \
\ 8 | Pungi din | buc | 1 \ 6| 6| 6| 6| Pentru fiecare |
\ | material Plastic | \ \ \ \ \ | persoana
\ \ \ \ \ \ \ \ \
\ 9 | Saci din cénepa | buc | 2 \ 1] 1] 1] 1| Pentru fiecare
\ | (iutd) \ \ \ \ \ \ | persoane \
\ \ \ \ \ \ \ \ \
| 10 | Saci din héartie |buc| 1 \ 1] 1] 1] 1| Pentru fiecare
\ | sau material | | | | | | | persoana |
\ | plastic \ \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ \ \
| 11 | Soda calcinata | kg | 1 | 1] | 1] 1| Pentru fiecare |
\ \ \ \ \ \ \ \ | persoana \
\ \ \ \ \ \ \ \ \
| 12 | Spray pentru | buc | 1 \ 4| | 4 4| Pentru fiecare |
\ \ \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ \ \




NOTE:

1. Prezenta norma se aplica pentru aprovizionarea cu materiale diverse si materiale de
intretinere necesare popotelor si bucatariilor de unitate.

2. Materialele din prezenta norma au urmatoarea destinatie:

- cartofinul se foloseste pentru tratarea cartofilor depozitati pentru iarnd, impotriva incoltirii;

- hartia pergaminata se intrebuinteaza pentru impachetarea alimentelor din ratia de hrana rece
care nu sunt ambalate in cutii sau borcane, precum si a alimentelor care se servesc in stare rece, la
gustare;

- detergentul este destinat pentru spalarea tacamurilor, veselei, vaselor, utilajelor si ustensilelor
de bucatarie;

- periile de paie (plastic) se utilizeaza pentru spalarea cazanelor, marmitelor, vaselor mari de
bucatarie, butoaielor;

- pungile de material plastic sunt destinate ambalarii ratiilor de hrana;

- sacii de canepa (iutd) sunt destinati transportului alimentelor de la depozite la bucatarie,

- soda calcinata se foloseste numai pentru spalarea vaselor, utilajelor si ustensilelor care nu sunt
confectionate din aluminiu.

3. Institutiile penitenciare pot aproviziona, in functie de nevoi, urmatoarele materiale:

- hartie pergaminatd necesara prepararii prajiturilor;

- cutii pentru condimente §i casete pentru tacamuri;

- 1az1 pentru transportat hrana, painea, vesela etc., la locurile de servire a mesei;

- tifon pentru acoperirea partilor laterale ale rafturilor de alimente;

- sitd metalica (plasa de material plastic) pentru ferestrele si usile popotei sau ale bucatariei de
unitate;

- stative pentru uscarea farfuriilor.

4. Deratizarea si dezinsectia incaperilor popotei, a bucatariei de unitate si a depozitelor se vor
efectua cu substantele asigurate de organele sanitare din unitati si sub indrumarea si supravegherea
directd a acestora.

5. In functie de nevoi, unele materiale se pot aproviziona in cantitati mai mari decat prevede
prezenta norma sau se pot aproviziona si alte produse, prin renuntarea la alte materiale din norma,
in limita cotei parti valorice anuale, insumate a acestora.

ANEXA 9
la norme

MODALITATE DE CALCUL
pentru aplicarea procentului de scizamant la articolele de sticla si portelan

Aplicarea procentului de scazamant la articolele din sticla si portelan se efectueaza atunci cand,
in urma efectudrii inventarierii, se constata existenta unor diferente fatd de soldurile scriptice.

Procentul de scazdmant care se aplica in cazul articolelor de sticld si portelan este de 30% pe an,
respectiv de 2,5% pe luna si se aplica de la data darii in folosinta a acestor articole sau de la ultima
casare efectuatd asupra lor.

ANEXA 10



la norme

aluatului in brutarii

TABEL

cuprinzand greutatile necesare pentru aparatele de cantarit
INr. | Denumirea aparatului |[U/M |Truse de| Greutdti de:
lcrt. | de cantirit \ |greutdti |
\ \ \ |pdna la 10,5 kgl 1 kgl 2 kgl 5 kgl| 10 kg|
\ \ \ 10,5 kg | \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ \ \
| 1 | Balante semiautomate | buc| - | - /2 | 1 |1 1 1 1 |
\ | 10 - 20 kg \ \ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \ \ \ \
| 2 | Balante compuse 5 - 10 kg | buc| 1 | - | 2 | 1 | 1*) | 1
\ \ \ \ \ \ \ \ \
| 3 | Balante compuse 10 - 20 kg| buc] 1 | - ! 2 1 1 | 1 | 1**)]
\ \ \ \ \ \ \
| 4 | Balante pentru céntdrirea | buc| 1 \ 2 r 7 - 1 = 1 = |
\ \ \ \ \ \ \
\ \ \ \ \ \

\

\

\
| |
*) numai pentru balante a 10 kg

**) numai pentru balante a 20 kg

NOTE:

1. Pentru cantarele decimale se vor asigura greutatile necesare, in functie de capacitatea de
cantarire a fiecdrui aparat.

2. In cazul cantarelor electronice nu se mai aprovizioneaza greutiti.



